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RESOLUCION No. R040-2025 DE 2025

“Por la cual se adoptan y aprueban los Instrumentos Archivisticos para la Gestion
Documental del Instituto Departamental de Transito del Cesar — IDTRACESAR”

LA DIRECTORA DE IDTRACESAR

En uso de sus facultades constitucionales y legales, en especial las que le confiere
el decreto 00100 de 2018, sus modificaciones y el articulo 2.2.21.1.5 del Decreto
1083 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que la Direccion del Instituto Departamental de Transito del Cesar — IDTRACESAR, en
cabeza de la Dra. DIANA MARGARITA DAZA GONZALEZ, goza de las atribuciones
estatutarias y legales suficientes para suscribir los actos administrativos necesarios que
propendan por el cumplimiento misional de la institucion.

Que el ejercicio de la funcién archivistica en las dependencias del Estado colombiano se
rige bajo los principios y reglas matrices de la Ley 594 de 2000, la cual se encuentra
reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 2578 de 2012 y 1100 de 2014,
normas que en su conjunto integran la Ley General de Archivos.

Que en virtud de la Ley 1712 de 2014, referente al régimen de Transparencia y del Derecho
de Acceso a la Informacién Publica, se establecen los parametros técnicos para la
elaboracion del Plan Institucional de Archivos (PINAR), instrumento concebido para la
gestion estratégica de los recursos humanos, tecnolégicos y de infraestructura que
garantizan la modernizacion y eficacia de los archivos publicos.

Que por mandato del articulo 15 de la Ley 1712 de 2014, recae sobre la entidad la
obligacion de implementar un Programa de Gestion Documental que coordine la
produccién, organizacion y preservacion de documentos, actuando siempre en estricta
observancia de las directrices del Archivo General de la Nacion; deber que se complementa
con el articulo 16 de la misma norma, el cual exige procedimientos unificados para la
custodia de la memoria institucional.

Que bajo el tenor del articulo 17 de la precitada Ley, es imperativo que los sistemas de
informacién electronica del sujeto obligado operen en armonia con el Programa de Gestion
Documental y la estrategia de gobierno digital, asegurando que la informacion de interés
publico sea accesible y comprensible para la ciudadania.

Que el Decreto 1080 de 2015, por medio del cual se compila el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura, adopta la Politica Nacional de Archivos y fija las
especificaciones técnicas aplicables a la creacion, almacenamiento y uso de documentos
de archivo en el territorio nacional. En particular, resultan relevantes: el articulo 2.8.2.5.8
relativo a los Instrumentos archivisticos para la gestion documental, el articulo 2.8.2.5.10
sobre la Obligatoriedad del Programa de Gestién Documental, el articulo 2.8.2.5.11
referente a la Aprobacion del mismo y el articulo 2.8.2.5.12 concerniente a su Publicacion.

Que el articulo 2.8.5.1 del Decreto 1080 de 2015 impone a las entidades la obligacion de
articular los instrumentos de gestion de la informacion —tales como el Registro de Activos
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de Informacién, el indice de Informacion Clasificada y Reservada, el Esquema de
Publicacion de Informacién y el Programa de Gestion Documental— valiéndose del
aprovechamiento eficiente de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones, y
asegurando su permanente actualizacion y difusion.

Que en consonancia con el articulo 10 del Decreto 2609 de 2012, la formulacion de un
Programa de Gestion Documental (PGD) con proyecciones a corto, mediano y largo plazo
no es facultativa, sino un requisito esencial que debe articularse con el Plan Estratégico y
el Plan de Accién Anual de la entidad.

Que el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, estructurado a través del
Decreto 1499 de 2017, situa a la politica de Gestion Documental como un componente
transversal de la dimensién de Informacién y Comunicacion, fundamental para el
desempefio institucional.

Que el Instituto Departamental de Transito del Cesar — IDTRACESAR asume la
responsabilidad administrativa de planificar y organizar su acervo documental, garantizando
su integridad desde la fase de produccién hasta su disposicién final o conservacién
permanente.

Que resulta indispensable establecer un marco de accién que fortalezca el sistema de
archivos del IDTRACESAR para el proximo cuatrienio, proporcionando directrices técnicas
y tecnoldgicas que permitan un seguimiento riguroso y la mejora continua del modelo de
gestion.

Que dando cumplimiento a la normativa archivistica nacional, especialmente a la Ley 594
de 2000, se procedio a la socializacién ante el Comité de Gestion y Desempefio de los
instrumentos técnicos que regularan la funcién archivistica de la entidad. En consecuencia,
y segun consta en el Acta No. 002 de 2025, se presentan para su validacién formal los
siguientes instrumentos:

Politica de Gestion Documental: Con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 6°
del Decreto 2609 de 2012 y las previsiones del Decreto 1080 de 2015, se definen las
directrices para la administracion integral de la informacién institucional. La adopcion
de este instrumento se sustenta adicionalmente en las disposiciones del Acuerdo 001
de 2024 expedido por el Archivo General de la Nacion (AGN), en especial sus
Articulos 1.2.1 y 1.2.5, que consagran la responsabilidad irrenunciable de los
representantes legales frente a la funcion archivistica. De igual forma, en armonia con
el Decreto 1499 de 2017, esta politica habra de implementarse en la totalidad de las
dependencias, asegurando su debida articulacion con el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG) y el Comité de Gestion y Desemperio de la entidad.

Programa de Gestion Documental — PGD vigencia 2025-2028: En observancia del
Articulo 21 de la Ley 594 de 2000 y el Articulo 10 del Decreto 2609 de 2012, se
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establece la obligacion de formular un PGD con proyeccion a corto, mediano y largo
plazo. Este programa incorpora los principios de modernizacién tecnoldgica
consagrados en el Articulo 4° literal h) de la Ley General de Archivos, y prevé la
incorporacion de medios electrénicos en los procedimientos administrativos conforme
a las exigencias de la Ley 1437 de 2011, garantizando asi un flujo informacional
eficiente y transparente.

Tablas de Valoracion Documental (TVD): Entendidas como el instrumento esencial
para la intervencion y organizacion de los fondos documentales acumulados, su
formulacién y valoracion se rigen por lo establecido en los Articulos 2.8.2.2.2 y
2.8.2.1.9 del Decreto 1080 de 2015. Su correcta elaboracion posibilita la construccion
de los inventarios documentales exigidos por el Articulo 26 de la Ley 594 de 2000 y
contribuye a prevenir las sanciones contempladas en el Articulo 35 de la misma
norma. Como obligacion institucional, las TVD deberan ser remitidas al Consejo
Departamental de Archivos para la correspondiente evaluacién técnica, convalidacion
e inscripcién en el Registro Unico de Series Documentales (RUSD).

Cuadro de Clasificacion Documental (CCD): Contemplado en el Articulo 8° del
Decreto 2609 de 2012 como componente indispensable del catadlogo completo de
instrumentos archivisticos, el CCD se construye con sujecion a las disposiciones
vigentes del Acuerdo 001 de 2024 del AGN. Este instrumento posibilita la
categorizacion y ordenamiento jerarquico de la totalidad de la produccién documental
de la entidad, incluyendo aquella documentacion técnica y especializada derivada de
las competencias propias de los organismos de transito conforme a la Ley 769 de
2002.

Tablas de Retencion Documental (TRD): Su elaboracion, aprobacion e
implementacién revisten caracter obligatorio conforme al Articulo 24 de la Ley 594 de
2000. Al igual que las TVD, las TRD se someten a la evaluacion técnica de los
Consejos Territoriales de Archivos (Decreto 1080 de 2015), debiendo tramitarse su
convalidacién e inscripcion en el RUSD. Para asegurar su adecuada aplicacion, la
entidad debera difundir este instrumento a través de jornadas de capacitacion
dirigidas a la totalidad de servidores publicos y colaboradores, dentro de un plazo no
superior a sesenta (60) dias calendario.

Que, por las razones previamente expuestas,

RESUELVE:

Articulo 1°. APROBAR los instrumentos archivisticos que a continuacién se relacionan,
para la Gestion Documental del Instituto Departamental de Transito del Cesar —
IDTRACESAR:
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* Politica de Gestién Documental

* Programa de Gestion Documental — PGD vigencia 2025-2028
* Tablas de Valoracién Documental (TVD)

* Cuadro de Clasificacion Documental (CCD)

¢ Tablas de Retencion Documental (TRD)

» Tablas de Control de Acceso

Articulo 2°. PUBLICAR los instrumentos archivisticos aprobados en el portal web
institucional, dentro del término de treinta (30) dias habiles contados a partir de su
aprobacion por parte del Comité de Gestién y Desempefio de la Entidad, en cumplimiento
de los principios de transparencia y acceso a la informacién publica. Igualmente, la entidad
debera observar en sus programas de gestion documental las disposiciones relativas a la
proteccién de la informacién y los datos personales previstas en la Ley 1273 de 2009.

Articulo 3°. MANTENER a disposicién de la comunidad en general la informacién integra
y actualizada del Archivo que se adopta mediante el presente acto, tanto en los puntos de
atencion presencial como en el sitio electrénico http://www.transitocesar.gov.co del
IDTRACESAR, a efectos de satisfacer las obligaciones legales de la administracion y
garantizar simultaneamente el pleno ejercicio de los derechos de los usuarios internos y
externos.

Articulo 4°. En lo no regulado por la presente resolucion, se dara aplicacion a las
disposiciones legales vigentes en materia de Archivo, asi como a las demas normas
pertinentes y a aquellas que las modifiquen, sustituyan o reglamenten.

Articulo 5°. La presente Resolucion entrara en vigor a partir de la fecha de su expedicion
y publicacién, y deja sin efecto las disposiciones internas que le resulten contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dado en Valledupar, dia 1 del mes de abril de 2025.

DIANA MARGARITA A GONZALEZ

Directora
Proyect6: GABM — Técnico Administrativo.
Aprobé: DMDG - Directora
Nombre carpeta archivo: Resoluciones Direccion 2025
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