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ACTA DE REUNION N°1
COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO
NOMBRE DE LA Revision y aprobacién del levantamiento de tramites para
REUNION: cargar informacion al SUIT
FECHA: 20/05/2024
HORA DE INICIO: 10:00 AM
LUGAR: Sala de juntas sede administrativa — Modo presencial
HORA 12:30 PM
FINALIZACION:

OBJETO DE LA REUNION: Socializar los tramites levantados a través de las
entrevistas y los formatos estandarizados aplicados a cada uno de los tramites con
el grupo de Gestion de Tramites.

DESARROLLO DE LA REUNION
ORDEN DEL DIA

En las instalaciones del Instituto, se reunio la Directora del Instituto Departamental de
Transito del Cesar, la Gerente Administrativa de la SEM SEGURIDAD VIAL DEL
CESAR, el Jefe Comercial, junto con empleados y contratistas para tratar los
siguientes asuntos:

- Se socializaron los tramites levantados a través de imagenes proyectadas en
Video Beam, haciendo la salvedad que esta es la informacién que iria
plasmada en el Sistema Unico de Informacion de Tramites SUIT.

- Para los empleados que tenian falencias en cuanto a los requisitos y el paso
a paso de los tramites, se realizé una retroalimentacion de estos mismos.

Este es uno de los principales pasos en el marco del Modelo Integrado de Planeacion
y Gestion MIPG.

CONCLUSIONES Y COMPROMISOS

Se recolectaron las oportunidades de mejora en el levantamiento de los tramites.

Y se detallaron los tramites priorizados en el Instituto; estos son: los tramites de
mayor frecuencia y los cuales cuya importancia es alta para el Instituto.

Nota: Se anexa listado de asistencia Listado de asistencia.xlsx y evidencias fotogréaficas.
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Escansado con CamScanner
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