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PRESENTACION

Los tramites tienen las caracteristicas generales de cualquier proceso, esto es, un
conjunto de pasos, un conjunto de requisitos y un resultado final esperado. En las
Instituciones publicas en particular, estos procesos resultan de vital importancia,
debido a que los procesos internos de estas Instituciones suponen instrumentos
publicos para acceder a los derechos o cumplir obligaciones. Esto obliga a las
Instituciones, por su naturaleza, a realizar los trdmites con componentes marcados
de eficiencia organizacional y optimizacion de los recursos utilizados.

Como una de sus principales obligaciones, el Estado debe velar por el cumplimiento
apropiado de tramites en la gestion publica. Para ello, el gobierno crea un marco
normativo legal para trazar una guia alrededor de lo que debe hacerse y lo que no,
en cada uno de los tramites. También, para estos efectos se crean sistemas de
informacion y conductos regulares como el Sistema Unico de Informacion de
Tramites (SUIT) en donde quedan por sentados las caracteristicas principales de
los trdmites de una Instituciones publicas.

Es por esto que, en el marco de la implementacion del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG), se realiza el levantamiento de los tramites del Instituto
Departamental de Transito del Cesar, para su consecuente ilustracion y su
respectivo cargue en el SUIT.

Este manual se basa en la resolucion 12379 de 2012 que segun sus palabras: “
determina los requisitos necesarios para adelantar los tramites asociados al
Registro Nacional Automotor, Registro Nacional de Remolques y Semirremolques y
al Registro Nacional de Conductores ante los organismos de transito, por parte de
los usuarios. Por tanto, ningun organismo de transito podra, en la realizacion de los
trAmites aqui previstos, exigir requisitos diferentes a los establecidos en el presente
acto administrativo.”

También, a modo de actualizacion al manual de los tramites aqui identificados, se
basan los procesos en la resolucion 20223040045295 de 2022. “Por medio del cual
se expide la Resolucion Unica Compilatoria en materia de Transito del Ministerio de
Transporte”

Asi pues, con la esperanza puesta en entidades productivas y transparentes se
mostraran los tramites realizados por el Instituto Departamental de Transito del
Cesar, junto a sus requisitos. Los procesos aqui plasmados se podran investigar y
obtener sus requisitos y precios a traves del SUIT.
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OBJETIVO

Concentrar en un mismo lugar, el conjunto de todos los tramites que se realizan en
el Instituto Departamental de Transito del Cesar.

ALCANCE

El presente manual tiene por alcance principal, el total de tramites que se pueden
realizar en el Instituto Departamental de Transito del Cesar. No obstante, se tiene
como objetivo principal el conjunto de tramites priorizados dentro del Instituto.

No tiene por objeto el presente manual, el destacar el valor total del tramite, sino
mas bien sus caracteristicas principales. Si el lector desea encontrar el valor
pormenorizado de los tramites del Instituto debe dirigirse al SUIT.

BASE LEGAL

e Constitucion Politica de Colombia.

e Ley 769 de 2002 (Por la cual se expide el Codigo Nacional de Transito
Terrestre y se dictan otras disposiciones).

e Ley 903 de 2004 (Por la cual se hacen algunas modificaciones a la Ley 769
de 2002).

e Ley 1005 de 2006 (Por la cual se adiciona y modifica el cdédigo nacional de
transito terrestre Ley 769 de 2002).

e Ley 1564 de 2012 (Codigo General del Proceso)

e Ley 1383 de 2010. Por la cual se reforma la Ley 769 de 2002 - Cdédigo
Nacional de Transito, y se dictan otras disposiciones.

e Resolucion No 12379 del 28 de diciembre de 2012 (Por la cual se adoptan
los procedimientos y se establecen los requisitos para adelantar los tramites
ante el organismo de transito.

e Resolucion Numero 20223040045295 de 04-08-2022 Por medio el cual se
expide la Resolucion Unica Compilatoria en materia de Transito del Ministerio
de Transporte.
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DECRETOS, RESOLUCIONES Y CIRCULARES DEL MINISTERIO DE
TRANSPORTE

e Resolucion 3275 de 2008. (Por la cual se reglamenta el cambio de propiedad
de un vehiculo por traspaso).

e Resolucion 5194 del 10 de diciembre de 2008 (por medio de la cual se
establece un procedimiento especial para el Registro de Propiedad de un
vehiculo a persona indeterminada y se dictan otras disposiciones)

e Resolucion No 004775 de octubre 1 de 2009 (por la cual se establece el
manual de tramites para el registro o matricula de vehiculos automotores y
no automotores en todo el territorio nacional y se dictan otras disposiciones.)

e Resolucion 3545 de 2009 - Ministerio de Transporte (por la cual se dictan
unas disposiciones en relacion con el Registro Unico Nacional de Transito —
RUNT)

e Resolucion 7036 del 2012 (por la cual se definen las condiciones y el
procedimiento para el reconocimiento econémico por desintegracion fisica
total de vehiculos de servicio publico de transporte terrestre automotor de
carga y para el registro inicial de vehiculos de transporte de carga por
reposicion, y se dictan otras disposiciones.)

e Resolucion 12379 del 2012 (Por la cual se adoptan los procedimientos y se
establecen los requisitos para adelantar los tramites ante los organismos de
transito)

e Decreto No 0019 del 10 de enero de 2012 (Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios
existentes en la Administracion Publica)

e Circular Radicado MT No.: 20124100632161 del 28 noviembre de 2012.

e Resolucion 2501 de 2015 (Por la cual se modifica el num. 8 del art. 8, 12,
num 3 art 20 num 5 art. 24, se adiciona 4 paragrafos al art. 11 de la Res.
12379 de 2012)

e Resolucion 2661 de 2017 — Cambio de servicio vehiculo publico a particular.

e Resolucion Numero 20223040045295 de 04-08-2022 Por medio el cual se
expide la Resolucion Unica Compilatoria en materia de Transito del Ministerio
de Transporte.
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TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES

e CENTRO DE RECONOCIMIENTO DE CONDUCTORES (CRC): Son
Instituciones o Entidades inscritas en el “Registro Especial de Prestadores
de Servicios de Salud” del Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad de la
Atencién de Salud, de conformidad con la reglamentacion vigente o la que
expida de manera particular el Ministerio de Salud y Proteccion Social,
acreditada por el Organismo Nacional de Acreditacion o quien haga sus
veces y habilitada por el Ministerio de Transporte para expedir el Certificado
de Aptitud Fisica, Mental y de Coordinacion Motriz para Conducir.

e DUPLICADO: Entiéndase que el duplicado de un documento es la copia fiel
del documento o-escrito original, de idénticas caracteristicas tanto en su
forma como en su contenido y con la misma validez, esto es la reproduccion
exacta del original.

e EMBARGO: Es una declaracion realizada por la via juridica que modifica un
derecho de propiedad para que la persona cumpla con una obligacion de
caracter pecuniario.

e EXAMEN DE APTITUD FISICA Y COORDINACION MOTRIZ: Es el
documento expedido y suscrito por un meédico en representacion de un
Centro de Reconocimiento de Conductores, mediante el cual se certifica ante
las autoridades de transito, que el aspirante a obtener por primera vez,
recategorizar y/o refrendar la licencia de conduccion posee la aptitud fisica,
mental y de coordinacion motriz adecuada a las exigencias que se requieren
para conducir un vehiculo automotor.

e INMOVILIZACION: De acuerdo con el articulo 2° del Codigo Nacional de
Transito. Ley 769 del 2002, se define como: suspensién temporal de la
circulacion de un vehiculo.

e |PAT: Informe Policial de Accidente de Transito. En aquellas entidades
territoriales donde no hay organismo de transito habilitado por el Ministerio
de Transporte y no hay organismo de transito departamental quien tiene
competencia residual para ejercer las funciones en estos entes, es
responsabilidad del Alcalde Municipal generar el Informe Policial de
Accidentes de Transito (IPAT).

e HQ-RUNT: Plataforma Instituto Departamental de Transito del Cesar -
IDTRACESAR puede adelantar la aprobacion de los distintos tramites.

e LICENCIA DE CONDUCCION: Documento publico de caracter personal e
intransferible expedido por autoridad competente, el cual autoriza a una
persona para la conduccién de un vehiculo con validez en todo el territorio
nacional.
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LICENCIA DE TRANSITO: Es el documento publico que identifica un
vehiculo automotor, acredita su propiedad e identifica a su propietario y
autoriza a dicho vehiculo para circular por las vias publicas y por las privadas
abiertas al publico.

MEDIDA CAUTELAR: Son aquellos instrumentos con los cuales el
ordenamiento protege, de manera provisional, y mientras dura el proceso, la
integridad de un derecho que es controvertido en ese mismo proceso. De esa
manera el ordenamiento protege preventivamente a quien acude a las
autoridades judiciales a reclamar un derecho, con el fin de garantizar que la
decision adoptada sea materialmente ejecutada.

PROCESO EJECUTIVO: El proceso ejecutivo en general tiene por finalidad
obtener la plena satisfaccion de una prestacion u obligacion a favor del
demandante y a cargo del demandado; se trata, como lo han definido los
doctrinantes de una pretensién cierta pero insatisfecha, que se caracteriza
porque no se agota sino con el pago total de la obligacion.

PROCESO EJECUTIVO MIXTO / PRENDARIO: El caracter de especial del
proceso ejecutivo hipotecario o prendario, radica en que para su existencia
se exige previamente una garantia real, que bien puede ser una hipoteca o
una prenda, que se constituye a favor del acreedor, y que lo faculta para
perseguir el bien frente al actual propietario.

REGRABACION DE MOTOR, CHASIS Y/O SERIAL: Consiste en la
inscripcion, trazo o impresion en el bloque del motor o del chasis del nimero
de identificacion que se encuentre registrado en la licencia de transito,
cuando dicha identificacion haya sido deteriorada, alterada o se dificulte su
lectura o se presente pérdida de la plaqueta de identificacion del mismo.
RUNT: Es un sistema de informacion que permite registrar y mantener
actualizada, centralizada, autorizada y validada la misma sobre los registros
de automotores, conductores, licencias de transito, empresas de transporte
publico, infractores, accidentes de transito, seguros, remolques vy
semirremolques.

RUNT POR CEDULA: El RUNT por Cedula es un sistema centralizado de
trAnsito que agrupa las diferentes y mdultiples informaciones acerca del
ciudadano, y de su historial como conductor. La informacion contenida en el
RUNT es aportada por los diferentes actores del transito en todo el territorio
colombiano.

RUNT POR PLACA: Alli se podra conocer la informacién que reposa en el
RUNT sobre un vehiculo o motocicleta.

SIMIT: Es un sistema que integra el registro de infractores a nivel nacional
gue impide la realizacion de tramites en las Autoridades Territoriales de
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Transito donde participe un infractor, en cualquier calidad, que no se
encuentre a paz y salvo.

e SOAT: Es un seguro obligatorio para todos los vehiculos automotores que
transitan por el territorio nacional y ampara los dafos corporales causados a
las personas en un accidente de transito.
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TRAMITES

El Instituto Departamental de Transito del Cesar, tiene jurisdiccion en diez y seis
(16) municipios del departamento. En estos, tiene la potestad para realizar un total
de setenta y ocho (78) tramites identificados. No obstante, el Instituto prioriza

cuarenta y nueve (49) de estos mismos.

.. Tramites
Total tramites L.
priorizados
RNA 45 34
RNC 5 5
MAQUINARIA 15 7
REMOLQUES 13 3
Total 78 49

A continuacion, se maostraran las ilustraciones de los tramites

oficina de gestion de tramites del Instituto.

, levantados con la
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Registro Nacional Automotor (RNA)
Matriculas

02 | cosemvacionoe. | 7.1 MATRICULA SERVICIO PUBLICO | e
oD DEPARTAMENTAL
‘ [: ZCon qué:? J ((‘ DE TRANSITO DEL CESAR

Recursos Informdticos
y Placa fisica

Equipo operativo de

[ Entradas J .
tramites

- Documento de identidad original

- Formato: FUNAL RNA

- Factura de venta

- Declaraci6n de importacién con su impronta
ylo certificado individual de aduana, si es el
caso.

- Certificado de disponibilidad de capacidad
transportadora o concepto de ingreso expedido|
por la autoridad de transporte competente

- La carta de aceptacion de la empresa que lo
vincula.

- Poder, si es un tercero quién realiza el
tramite.

- Si es para una persona juridica: camara de
comercio del mes actual y copia de cédula del
representante legal.

- Compra de SOAT para finalizar el

- Matricula de vehiculo de
servicio publico en sistema
- Entrega de placas

- Tarjeta de propiedad

Matricula de
vehiculo
automotor

Servidio pablico

procedimiento. 9 i §
Wi o srkemse & Sope _ Verifcary vaidar
(pormee) vs Ngl‘amaro d9p° informacién con SIMIT Y
K - matriculas realizadas (por mes) RUNT Resolucion 12379 28/12 de
T - Resolucion 20223040045295)

- Inscripcién del solicitante en|
ol RUNT de 04/08 de 2022
kﬁiﬁfﬁi?:ﬁi:;:;f: du(!.?_ - ( Formato ] ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] [ Paz y salvo ]
- Si es pignorada, la entidad - $244,100
ﬁnancier%deber cargar dicha _ FUNAL RNA (compra de contado) - MULTAS
pignoracioén F ; Inmediato - Tecno mecénica, si aplica
- Preasignacion de placas (Pégina oficial del RUNT) - $294,200 - Impuesto municipal
- Poder (si es un tercero) (si es pignorado)

2% | GOBERNACION DEL

7.2 MATRICULA SERVICIO PARTICULAR

INSTITUTO

0
L

| Entradas

- Documento de identidad original

- Formato: FUNAL RNA

- Factura de venta

- Declaracion de importacion con su impronta
ylo certificado individual de aduana, si es el
caso

- Poder, si es un tercero quién realiza el
tramite.

- Si es para una persona juridica: cdmara de
comercio del mes actual y copia de cédula
del representante legal.

- Compra de SOAT para finalizar el
procedimiento.

Recursos
Informaticos y
Placa fisica

Matricula de

vehiculo automotor:

Servicio particular u
oficial

Medicion

Tramites previos

- Inscripcién del solicitante en|
el RUNT

Numero de matriculas por mes
Numero de entregas a tiempo
(por mes) vs Nimero de

¢Con quién?

Equipo operativo de
trémites

DEPARTAMENTAL

O DEL CESAR

- Matricula de vehiculo de
servicio Particular u oficial

éCémo?

Verificar y validar informacién
con SIMITy RUNT

matriculas realizadas (por mes)

- Entrega de placas
- Tarjeta de propiedad

Resolucién 12379 28/12 de

Resolucién 20223040045295|
de 04/08 de 2022

hﬁ;ﬂ[‘zﬁ?gﬂi;::::ol? o ( Formato ] ( Costo del tramite | [ Tiempo de resp | ( Paz y salvo ]
- Si es pignorada, la entidad -$244 100 - MULTAS
financiera deber cargar dicha - FUNAL RNA (compra de contado) - Tecno mecénica, si aplica

pignoracion
- Preasignacion de placas
- Poder (si es un tercero)

(Pégina oficial del RUNT)

- $294,200
(si es pignorado)

Inmediato

- Impuesto municipal
- Si es particular: Impuesto
departamental
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Recursos Equipo operativo de
Informaticos trémites

[ o]

Salidas

- Copia de documento de identidad
LEGIBLE

- Formato: FUNAL RNA, con sus ———
respectivas improntas.

- Certificado individual de aduana y/o
declaracion de importacién temporal.

Matricula de
vehiculo automotor:
de Importacion
Temporal

Matricula de vehiculo de
Importacién temporal

[
Namero de matriculas por mes ) Resolucion 12379 28/12 de
Namero de entregas a tiempo (por Verificar y validar 2012
mes) vs Nimero de matriculas informacién con SIMIT y
realizadas (por mes) RUNT Resolucién 20223040045295
\ de 04/08 de 2022

( Tramites previos | ( Formato ] ( Costo del tramite | [ Tiempo de resp | ( Paz y salvo )
- MULTAS
- Tecno mecénica, si aplica
- Informacién no encontrada - Informacién no encontrada - $160.930 - Informacién no encontrada - Impuesto municipal
- Si es particular: Impuesto
departamental
o%o GOBERNACION DEL | 7.4 MATRICULA MOTOCICLETAS ‘ INSTITUTO
00‘\"00 - — - — DEPARTAM ENTAL
(! 0 MO
Recursos Equipo operativo de
Informaticos trémites
[ Entradas J

- Documento de identidad original
- Formato: FUNAL RNA.

- Certificado individual de aduana y/o
declaracion de importacion, segun el
caso. Matricula de

Salidas

Matricula de motocicletas y

i hiculo automotor: similares
- Factura de venta con improntas. e
Poder, si es un tercero u‘epn realiza el ttoicieme Entrega de placa
frémite. resd i : Splons Tarjeta de propiedad

- Si es para una persona juridica: cdmara
de comercio del mes actual y copia de
cédula del representante legal.

- Compra de SOAT para finalizar el

Numero de matriculas por mes X
Numero de entregas a tiempo Verificar y validar Resolucion 12379 28/12 de
(por mes) vs Numero de informacion con SIMIT y 2012

matriculas realizadas (por mes) RUNT
Sttt Resolucién 20223040045295|

( Normatividad |

— de 04/08 de 2022
- Inscripcién del solicitante en
el RUNT
- Inscripcion del vehiculo al ( Formato ] ( Costo del tramite ) [ Tiempo de resp ) [ Paz y salvo ]
RUNT por su importador.
- Si es pignorada, la entidad - $159.500 - MULTAS
financiera deber cargar dicha - FUNAL RNA (compra de contado) ' - Tecno mecénica, si aplica
pignoracion - (Pagina oficial del RUNT) Inmediato - Impuesto municipal
- Preasignacion de placas - $202.600 - Impuesto departamental
- Poder (si es un tercero) (si es pignorado) (segun cilindraje)

CANALES DE ATENCION AL USUARIO Binslitutodetransito cesar.qov.co
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7.5 MATRICULA MOTOCARROS

INSTITUTO

9% | GOBERNACION DEL ‘
()
o AR

[ Entradas }

- Documento de identidad original
- Formato: FUNAL RNA.

- Certificado individual de aduana y/o
declaracion de importacion, segun el
caso.

- Factura de venta con improntas.

- Si es publico, carta de aceptacion de
cooperativa

- Poder, si es un tercero quién realiza el
tramite.

comercio del mes actual y copia de cédula
del representante legal.

- Compra de SOAT para finalizar el
procedimiento.

- Si es para una persona juridica: cdmara de

Recursos
Informaticos
Placa

Matricula de
vehiculo
automotor:
Motocarros

Tramites previos

- Inscripcion del solicitante en|
el RUNT

NUmero de matriculas por mes
Namero de entregas a tiempo
(por mes) vs Numero de
matriculas realizadas (por mes)

Equipo operativo de
trémites

n

DEPARTAMENTAL

DE TRANSITO DEL CESAR

Salidas

Matricula de Motocarros en
sistema

¢Cémo?

Verificar y validar informacion
con el RUNT y SIMIT

Entrega de placas
Tarjeta de propiedad

( Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

- Inscripcion del vehiculo al ( Formato ] ( Costo del tramite | [ Tiempo de resp | ( Paz y salvo )
RUNT por su importador.

- Si es pignorada, la entidad - $169.000 - MULTAS
financiera deber cargar dicha - FUNAL RNA (compra de contado) — - Tecno mecanica, si aplica

pignoracién
- Preasignacion de placas
- Poder (si es un tercero)

(Pégina oficial del RUNT)

- $219.100
(si es pignorado)

- Impuesto municipal
- Impuesto departamental

CANALES DE ATENCION AL USUARIO
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Traspasos

030 GOBERNACION DEL \ 7.6 TRASPASO AUTOMOTORES ’ INSTITUTO
ESs DEPARTAMENTAL
E ( DE TRANSITO DEL CESAR
( Entradas ] [ econquez | [ ¢con quien? |
Recursos "
- Copia de documento de identidad de comprador y vendedor LEGIBLE Informéticos y Equipo operativo de
- Comprador y vendedor deben realizar Ia Inscripeion al RUNT materiales tramites
- Comprador y vendedor deben estar a paz y salvo de multas e infraccion de
transito.

- Formato: FUNAL RNA Salidas
- Contrato de compraventa
- Declaracion de transferencia de derecho de dominio con improntas.

- Si tiene contrato de leasing, debera adjuntar copia de terminacion del

CORUID Expedicion de nueva
- Si es un vehiculo de servicio pblico de pasajeros y mixto, presentarel | ——». Hocnlade trangt
contrato de cesion del derecho de vinculacion o afiliacion aceptado por la automotores icencia de transito
empresa

- Autorizacion de aceptacion de decisiones judiciales, deben estar registrado
el levantamiento de dicha decision judicial

- Si es por sucesion, se requiere la sentencia o escritura donde conste el
derecho.

- Si es por importacion temporal por sustitucion de importador, ademas se
requiere la declaracion de importacion modificatoria.

- Si es por traspaso a compailia de seguros por perdida parcial o total, se
requiere peritaje.

- Si s por traspaso de vehiculos enajenados con ocasion del proceso de
declaratoria de abandono dispuesto en la ley 769 de 2002, =
Resolucion 12379 28/12 de
( Medicién ) ( £Como? ) 2012
Numero de traspasos por mes Verificar y validar informacién Resolucién 20223040045295|
Numero de entregas a tiempo (por mes) vs con el RUNT y SIMIT de 04/08 de 2022
— — Numero de procesos realizados (por mes)
- Comprador y vendedor, ( Formato ] ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] [ Paz y salvo ]
inscritos en el RUNT - SOAT
- Revision técnica DIJIN - $257.200 _ MULTAS
- FUNAL RNA *
(cuando aplique) i a i Inmediato - Tecno mecénica
- Poder autenticado (si es un (Pégina oficial del RUNT) 1% del v?llé)rr‘é:?;erclal del - Impuesto municipal
tercero) - Impuesto departamental

CANALES DE ATENCION AL USUARIO Binslitutodetransito cesar.qov.co
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620 | GOBERNACION DEL ’ 7.7 TRASPASO MOTOCICLETAS INSTITUTO
00

OO DEPARTAMENTAL

iy DE TRANSITO DEL CESAR
[ )
Recursos

- Copia de documento de identidad de comprador y vendedor LEGIBLE Informéticos y Equipo operativo de
- Comprador y vendedor deben realizar la Inscripcion al RUNT materiales tramites
- Comprador y vendedor deben estar a paz y salvo de multas e
de transito, ~
- Formato: FUNAL RNA Salidas

- Contrato de compraveata

- Declaracion de transferencia de derecho de dominio con
improntas.
- Si tiene contrato de leasing, debera adjuntar copia de terminacion del Expedicion de nueva
contrato. c ; : "
- Si es por decision judicial, decomiso de la DIAN o Decomiso por similare cencia de 2inst
Fiscalia, se debe presentar el acto administrativo.
- Si e por sucesion, se requiere la sentencia o escritura donde conste el
derecho.
- Si es por temporal por de ademés
requiere la declaracién de fi
- Si es por traspaso a compailia de seguros por perdida parcial o total, se
requiere peritaje.

- Si es por traspaso de vehiculos ensjenados con ocasién del proceso de
declaratoria de abandono, procede segin lo dispuesto en la ley 769 de

2002.
Resolucion 12379 28/12 de
[ Medicien ) [ wcemor ]
Nimero de traspasos por mes Verificar y validar informacion Resolucién 20223040045295
Numero de entregas a tiempo (por mes) vs| con el RUNT y SIMIT de 04/08 de 2022
—_— Numero de procesos realizados (por mes)
Tramites pi
.C dory ( Formato ] ( Costo del tramite Tiempo de respuesta ( Paz y salvo
inscritos en el RUNT - SOAT
- Revision técnica DIJIN - $160.000 - MULTAS
(cuando aplique) - FUNAL RNA + Virieda - Tecno mecanica, si aplica
- Poder autenticado (si es un (Pégina oficial del RUNT) 1% del valor comercial del - Impuesto municipal
tercero) vehiculo - Impuesto departamental si
aplica el cilindraje

3%9 GOBERNACION DEL ‘ 7.8 TRASPASO PERSONA INDETERMINADA ‘ ’

) INSTITUTO
Q0 DEPARTAMENTAL
‘D P = z = DE TRANSITO DEL CESAR
f
Recursos Equipo operativo de
Informaticos trdmites
[ Entradas J

- Copia de documento de identidad LEGIBLE.
- Formato FUNAL RNA. ( Salidas ]
- Poder autenticado, si es un tercero.

- Paz y salvo de multas e impuestos del

propietario. D .
zi ocumento que acredita el
- Pago derecho a tramite. Traspaso de propiedad traspaso de gropiedad =
S TR, 3 e— a rsona
- Documento de levantamiento de limitaciones e

) indeterminado persona indeterminada
o gravamen sobre el vehiculo

- Documento juramentado y notariado, donde
manifiesta que han transcurrido 3 afios o mas y
desconoce el paradero del vehiculo

m &cémo? ( Normatividad ]

Numero de traspasos por mes " § Resolucion 12379 28/12 de
Nimero de entregas a tiempo Vef'f[m’ y validar 2012

(por mes) vs Numero de informacion con el RUNT y|
protssceredizedoy (pocies) SIMIT Resolucién 20223040045295

de 04/08 de 2022

( Tramites previos | ( Formato ] ( Costo del tramite | [ Tiempo de resp | ( Paz y salvo |
- Inscripcion del solicitante en - $126.037 R ;\A?JCE'IP'\ZS

= RUNT =EUNALRNA : Inmediato - Tecno mecénica

- Poder autenticado (si es (Pagina oficial del RUNT) 1% del valor comercial del - Impuesto municipal
ercaro) vehiculo - Impuesto departamental
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Cambios de servicio

C.o%% GOBERNACION DEL ‘ 7.9 CAMBIO DE TAXI A PARTICULAR P {) E‘PZ R’TT,:\ |$| EN;A?
0*0 DE TRANSITO DEL CESAR
infopétices Equipo operativo
[ Entradas ] Placa de tramites

- Copia de documento de

identidad LEGIBLE.

- Formato FUNAL RNA.

- Poder autenticado, si es un tercero.

- Tarjeta de operacion en fisico.

- Documento que valide que el vehiculo
tiene una antigiedad mayor a 5 afios en
el servicio publico.

- Desvinculacion de la empresa de
servicio publico.

- Pago derecho a tramite.

- Cambiar la naturaleza de un
vehiculo en sistema

- Nuevas placas del vehiculo

- Nueva tarjeta de propiedad

Cambio de Taxi a

Particular

Medicién

-Numero de cambios por mes
-NUmero de entregas a tiempo
(por mes) vs Numero de

Resolucion 12379 28/12 de

Verificar y validar informacion

procesos realizados (por mes)

con el RUNT y SIMIT

Resolucion 20223040045295|
de 04/08 de 2022

( Tramites previos ] ( Formato ] ( Costo del i ] [ Tiempo de resp ] ( Paz y salvo ]
- Inscripcién del solicitante en| M?JOLg\rS
el RUNT o - o -
- Poder autenticado (si es Informacién no encontrada -$316.342 Informacién no encontrada - Tecno mecénica
tercero) - Impuesto municipal
- Impuesto departamental
o%o GOBERNACION DEL l 7.10 CAMBIO DE SERVICIO PUBLICO A ESPECIAL | INSTITUTO
UQ’OD DE PARTAMENTAL
" € M@ ook ces
;nf"o?‘m“i.‘iis Equipo operativs
[ Entradas } Placa

- Copia de documento de identidad LEGIBLE.
- Formato FUNAL RNA.

- Poder autenticado, si es un tercero.

- Desvinculacion de la empresa de servicio
publico. O documento que conste que su
peticion no fue contestada en los términos de
1079 de 2015

- Tarjeta de operacion en fisico.

- Documento que valide que el vehiculo tiene
una antigiiedad mayor a 5 afos en el servicio
publico.

\

Cambiar la naturaleza de un
vehiculo de servicio publico a
Especial

Nuevas placas del vehiculo
Nueva tarjeta de propiedad

Cambio de Servicio
publico a Especial

Vi | FTR——
2012

- Nimero de cambios por mes
- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo por mes

Verificar y validar

informacion con el RUNT y/ Resolucién 20223040045295

SIMIT de 04/08 de 2022
( Tramites previos ) ( Formato ] ( Costo del tramite ) [ Tiempo de resp ] ( Paz y salvo ]
- Inscripcién del solicitante en| - SOAT
el RUNT - MULTAS
- Poder autenticado (si es Informacién no encontrada $316.342 Informacién no encontrada - Tecno mecénica
tercero) - Impuesto municipal
- Impuesto departamental

CANALES DE ATENCION AL USUARIO ainsﬁtutodetransito cesar.qov.co
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Cambio de placas
g%ou GOBERNACION DEL ‘ 7.11 CAMBIO DE PLACAS A VEHICULOS DE 4 RUEDAS l INSTITUTO
o*m'o ( (‘ DEPARTAMENTAL
: — ; iCon qué?
ln::er::;:ﬁ:is Equipo operativo
- Copia de documento de identidad LEGIBLE. Placa de tramites
- Formato: FUNAL RNA; con improntas.

- Poder si es un tercero

- Si es por clasificacion: certificacion expedida por la
entidad especializada en la preservacion de vehiculos
antiguos y clasicos.

- Si es por formato de placa. licencia de transito, con
improntas.

ambio de placas’

para vehiculo

- Documento de placas
provisional (vélido hasta por

automotor de cuatro
ruedas o mas

- Si es por formato de placa de una vigencia
anterior al acuerdo 155 de 1972: la solicitud de
cambio de placa y tarjeta de matricula o
manifestacion de la pérdida a cambio de la licencia,
de transito, donde deberan ser adheridas las
improntas.

éCémo?

- Numero de cambios por mes
- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo por mes

Verificar y validar
informacién con el RUNT y|

60 dias)
- Registro en sistema
- Nuevas placas del vehiculo

Normatividad

Resolucién 12379 28/12 de

Resolucion 20223040045295|

SiMIT de 04/08 de 2022
Paz y salvo
( Tramites previos | ( Formato | ( Costo del tramite | [ Tiempo de respuesta | SOAT
- MULTAS
- Inscripcién del solicitante en|
o RUNT FUNAL RNA

- 20 dias, para entrega de
placas

4 $ 194.236
- Poder (si es un tercero) (Pégina oficial RUNT)

- Tecno mecdnica, si aplica
- Impuesto municipal
- Impuesto departamental, si
aplica

003'00 GOBERNACION DEL ’ 7.12 CAMBIO DE PLACAS A MOTOCICLETAS |
oo
In::er::;ﬁ:sos Equipo gpgrativo
Placa de tramites

Entradas ]

\

INSTITUTO
DEPARTAMENTA

- Copia de documento de

identidad LEGIBLE.

- Formato: FUNAL RNA: con improntas.
- Poder si es un tercero

Cambio de placa de

60 dfas)
motos y similares

placas

- Documento de placas
provisional (valido hasta por

- Registro de cambio de

- Nuevas placas del vehiculo

[ tedicion ] ccomo?

Verificar y validar
linformacién con el RUNT y|

- Nimero de Traspasos por mes
- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo

Resoluciéon 12379 28/12 de
2012

Resolucion 20223040045295|

SIMIT de 04/08 de 2022
Paz y salvo
Tramit i Fi 1t Costo del tramit Ti d
[ ramites previos ] [ ormato ] ( osto del tramite ] [ Tiempo de resp ] TSOAT
- MULTAS
- Inscripcién del solicitante en| . : - Tecno mecaénica, si aplica
el RUNT FUNAL.RNA $91.233 20djas, para entrega de - Impuesto municipal
(Pégina oficial RUNT) placas "
- Poder (si es un tercero) - Impuesto departamental, si

aplica

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar
Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar
Call Center: 324 100 0057
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Duplicado de licencias de transito

00%00 GOBERNACION DEL ‘ 7.13 DUPLICADO LICENCIA DE TRANSITO VEHICULO ’ INSTITUTO
Ol DEPARTAMENTAL
! ( DE TRANSITO DEL CESAR
R —
Plastico de duplicado de tramites
(ST e £

- Copia de documento de
identidad LEGIBLE.

- Formato: FUNAL RNA; con
improntas.

- Poder si es un tercero

Duplicado de licencia de
transito de vehiculo

|- Numero de duplicados por mes|
- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo

- Entrega de duplicado
licencia.

Resolucion 12379 28/12 de

Verificar y validar
informacion con el RUNT y|
SIMIT

Resolucion 20223040045295|
de 04/08 de 2022

Paz y salvo
Tramit i Fi t Costo del tramit: Ti der
( ramites previos ] ( ormato ] ( osto del tramite ] ( iempo de resp ) “SOAT
- MULTAS
- Inscripcién del solicitante en| - Tecno mecdnica, si aplica
el RUNT - ;L;I\:):tiZNR/tJNT) $ 167.200 - Inmediato - Impuesto municipal
- Poder (si es un tercero) 9 - Impuesto departamental, si
aplica
INSTITUTO &S5 | GOBERNACION DEL
P DEPART MENTAL 7.14 DUPLICADO TARJETA REGISTRO REMOLQUES ] 00600
( DE TRANSITO DEL CESAR ()
Recursos s :
Informdticos, Equipo qpe_ratlvo
Plastico de duplicado de tramites
- Copia de documento de ATy
. |
identidad LEGIBLE. ‘:; f:g:"zn:: Entrega de duplicado tarjeta
- Formato: FUNAL RNA; = remolque y “— de registro de remolque y
con improntas. semirremolque semirremolque
- Poder si es un tercero
m m Resolucion 12379 28/12 de
- NUmero de duplicados por mes Verificar y validar
- Cantidad de respuesta de informacién con el RUNT y} Resolucion 20223040045295)
solicitudes a tiempo SIMIT de 04/08 de 2022
Paz y salvo
Tramit i Fi 1t Costo del tramit: Ti d
[ ramites previos | ( ormato ) ( osto del tramite | ( empo de resp | “SOAT
- MULTAS
- Tecno mecanica, si aplica
. FUNAL RNA » o
- Poder (si es un tercero) (Pégina oficial RUNT) $201.367 - Inmediato - Impuesto municipal J
- Impuesto departamental, si
aplica

ﬂ DEPARTAMENTAL
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Inscripcion de Limitaciones y gravamenes

NSTITUTO | 7.15 INSCRIPCION DE LIMITACION O GRAVAMEN 0%0 GOBERNACION DEL
EPARTAMENTAL %\aoﬂ AR
( ‘LTR\\SHQDELCLJHR ()
Recursos Equipo operativo
Informaticos de trdmites
Inscripcion de
- Notificacién de la entidad que I limitacion o gravamen a _ v
: la propiedad del Registro en sistema
emite el gravamen vahicilo
(]
Resolucion 12379 de 2012
- Numero de Inscripciones por Verificar y validar informacién W
mes de entidad remitente Resolucion 20223040045295

( Tramites previos ) (

Formato ) (

Costo del tramite ) [ Tiempo de respuesta | ( Paz y salvo
. " . Segun disponibilidad del "
No aplica No aplica No aplica equipo de tramites No aplica
7.16 INSCRIPCION DE LIMITACION O GRAVAMEN Q P —
INSTITUTO MOTOCICLETAS
'{. DEPARTAMENTAL CES AR
( DE TRANSITO DEL CESAR
*
Recursos Equipo operativo
Informaticos de tramites
Entradas ) \ /
, 7 ’ Inscripcion de
Notificacién de la entidad que — ull.')vmneu a Registro en sistema
emite el gravamen otocicletas o similares
[ wedicien )
; Resolucion 12979 26/12 de

- Nimero de Inscripciones por

Verificar y validar
mes

informacién con el RUNT y|
SIMIT

2012

Resolucién 20223040045295|
de 04/08 de 2022

( Tramites previos ] (

Formato ] ( Costo del tramite ] (

Tiempo de

P )

( Paz y salvo ]

No aplica

Segun disponibilidad del

No aplica equipo de tramites

No aplica

No aplica

CANALES DE ATENCION AL USUARIO
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-

Notificacion de entidad

—>.

Inscripcion de
imitacion o gravamen a
la propiedad de

T1TUToO | 7.17 INSCRIPCION DE LIMITACION O GRAVAMEN 925 | GOBERNACION DEL
RTAMENTAL CAMBIO DE ACREEDOR =50
A s CESAR
Recursos Equipo operativo
Informaticos de tramites
{ Entradas \ = ]

—|

Registro en sistema

competente vehiculo / Modificacion
de acreedor
( Normatividad ]
Resolucion 12379 28/12 de
2012
- Namero de Inscripciones y _ Verificar y validar .
levantamiento por mes informacion de entidad Resolucion 20223040045295|
remitente de 04/08 de 2022
( Tramites previos ] ( Formato ] ( Costo del tramite ] [ Tiempo de respuesta | ( Paz y salvo )
5 . ) Segun disponibilidad del .

No aplica No aplica No aplica equipo de trémites No aplica
INSTITUTO 7.18 LEVANTAMIENTO DE LIMITACION O 2% | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL GRAVAMEN g0 AR

( DE TRANSITO DEL CESAR "
Recursos Equipo operativo
Informaticos de tramites
Salidas
Entradas

Notificacion de entidad competente

Levantamiento de

y similares

- Numero de levantamiento por

mes

limitacion o gravamen a la
propiedad de motocicletas

Registro en sistema

¢Cémo?

Verificar y validar
informacién de entidad

( Normatividad )

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucion 20223040045295

remitente de 04/08 de 2022
( Tramites previos ] ( Formato ] ( Costo del tramite | [ Tiempo de resp | ( Paz y salvo )
No aplica No aplica No aplica Segan disponibilidad del No aplica

equipo de tramites
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7.19 INSCRIPCION O LEVANTAMIENTO DE

INSTITUTO &5% | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL ORDEN JUDICIAL g0 AR
( DE TRANSITO DEL CESAR '
Recursos Equipo operativo
Informaticos de tramites
\\ Salidas ]
[ Entradas
Inscripcion o
i i i e ento de orde:
Notificacion de entidad competente |—». ]:n:xix"u‘la;"l:':&pfe:;dtd"c “—— Registro en sistema

vehiculo automotor

( Normatividad )

- Numero de inscripciones y
levantamientos por mes

¢Cémo?

Verificar y validar
informacién de entidad
remitente

Resolucién 12379 28/12 de
2012

Resolucion 20223040045295
de 04/08 de 2022

( Tramites previos ]

( Formato | ( Costo del tramite | [ Tiempo de respuesta | ( Paz y salvo )
No aplica No aplica No aplica Segg?ng?%?gﬁ?:sdel No aplica
INSTITUTO 7.20 INSCRIPCION O LEVANTAMIENTO DE 5% | GOBERNACION DEL
(g DEPARTAMENTAL ORDEN JUDICIAL MOTOCICLETAS %@oﬂ AR
( DE TRANSITO DEL CESAR (s
Recursos Equipo operativo
Informaticos de tramites
[ Entradas \ { Salidas ]
Inscripdin o
Notificacién de entidad competente |—,. levantamiento de orden e\l

judicial a la propiedad de
Motocicletas

- Numero de inscripciones y
levantamientos por mes

Registro en sistema

Verificar y validar
informacién de entidad

( Normatividad |

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucion 20223040045295

remitente de 04/08 de 2022
( Tramites previos ] ( Formato ] | Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] 1 Paz y salvo ]
No aplica No aplica No aplica Segundisponibilidad,del No aplica

equipo de tramites
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Traslado y radicacion de matriculas
7.21 TRASLADO DE MATRICULA VEHicuLO
LNSTITUTO AUTOMOTOR °$° GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL 00""’00 AR
( DE TRANSITO DEL CESAR (/)
Recursos Equipo operativo
Informaticos de tramites
- Copia de documento de
identidad LEGIBLE. rasiada, de b matricibs , v
- Formato: FUNAL RNA; e de un vehiculo «—| - Registro en sistema
con improntas. automotor - Certificado de traslado
- Poder si es un tercero
[ wedicen )
Resolucion 12379 28/12 de
- Nimero de Traslados por mes Verificar y validar
- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo por mes '“'°"““'°g,°;,":' RUNTY Resolucién 2022304004529
Tramites previos de 04/08 de 2022
( Formato ] ( Costo del tramite | [ Tiempo de resp ] ( Paz y salvo ]
- Inscripcién del solicitante en - SOAT
el RUNT - MULTAS
- Poder (si es un tercero) ® agfi:nir\g;;;NRﬁlNT) $44.400 - Inmediato - Tecno mecénica
- Impuesto municipal
- Impuesto departamental
7.21.1 RADICADO DE MATRICULA VEHICULO
INSTITUTO AUTOMOTOR ogo GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL 00“"00 AR
( DE TRANSITO DEL CES. i
Recursos Equipo operativo
Informaticos de tramites
Entradas
- Carpeta remitida por instituto de Rockagondol - Registro en sistema
transito que tramita el traslado VeHicllo Bisorotoe < Tanjeta/de peopledadinueva
- Placas nuevas
m m
Resolucion 12379 28/12 de
- Nimero de radicaciones por 2012
mes Verificar y validar
- Cantidad de respuesta de informacién con el RUNT y| Resolucion 20223040045295)
solicitudes a tiempo por mes SIMIT de 04/08 de 2022
[ Tramites previos ]
- -
- Haber realizado el tramite 1 Formato ) [ Costo del tramite | [[_Tiempo de resp ) o
en la institucién de donde =
PIoviens Tecno mzﬂcléﬂsas si aplica
< i FUNAL RNA 2 . g
EIIr::‘jmzlén del solicitante en (Pégine oficlel RUNT) $ 44.400 - Inmediato - Impuesto municipal
- Poder (si es un tercero) - Impuesto departamental, si
aplica
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Cancelacion de matriculas

7.22 CANCELACION DE MATRICULA VEHiIcULO
INSTITUTO AUTOMOTOR GOBERNACION DEL

020
[ BraiRt ¢ CESAR

Recursos Equipo operativo
Informéticos de tramites

( Entradas )

- Copia de documento de identidad LEGIBLE

- Licencia de transito y placas del vehiculo, si aplica
- Formato FUNAL RNA

- Documento que soporte la solicitud del trémite.

- Si proviene de una decision judicial se exceptia el Pago al RUNT
- Si es por voluntad propia, de empresa
- Si es por accidente de transito, peritaje del siniestro

- Si es por caso fortuito o fuerza mayor se debe presentar la
certificacion y el concepto de la aseguradora.

- Si es por hurto o desaparicién forzada, denuncia y certificacion
emitida por autoridad competente, que constate que desconoce el
paradero del vehiculo

- Para vehiculo de cargas, se actuara segin Res 7036 de 2012

- Sies por ore de exportacion.

- Si es por decisi6n judicial, acto administrativo.
- Si es por vencimiento de términos de importacion temporal
de exportacion de licencia de transito y placas|
del vehiculo =2 ¢Como? —
- Paz y salvo con el SOAT, tecno-mecanica. Excepto cuando se Medicién Normatividad

Registro en sistema de
«— | cancelacién de matricula de
motocicletas y similares

Cancelacion de
matricula de un
vehiculo automotor

realice la cancelacion simultaneamente u otros tramites NG d " Jucié d
o imero cancelacione:
ime p:r il iones| Verificar y validar Resolucion ;S:ZQ 28/12 de
. Cantidad de respuesta de| informacion con el RUNT
5 SIMIT
solicitudes a tiempo Resolucién 20223040045295

de 04/08 de 2022

Paz y salvo
Tramit i Fi ts Costo del tramit Ti d
( ramites previos ] [ ormato ] [ osto del tramite ] [ Tiempo de resp ] _SOAT
- MULTAS
- Inscripcién del solicitante en| FUNAL RNA - Tecno mecanica, si aplica
el RUNT (Pagina oficial RUNT) $ 153.521 - Inmediato - Impuesto municipal
- Poder (si es un tercero) - Impuesto departamental, si
aplica
z z
7.23 CANCELACION DE MATRICULA MOTICICLETAS
INSTITUTO 9% | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL oD R
( TRANSITO DEL CESAR
[ Entiadss ] Recursos Equipo operativo
Informaticos de tramites

- Copia de documento de identidad LEGIBLE

- Licencia de transito y placas del vehiculo, si aplica.

- Formato FUNAL RNA.

- Documento que soporte la solicitud del tramite.

- Sl proviene de una decision judicial se exceptua el Pago al

- Si es por voluntad propia, certificacion de empresa

desintegradora ‘ %

- Si es por accidente de transito, peritaje del siniestro. Cancelacién de Registro en sistema de

- Si es por caso fortuito o fuerza mayor se debe la

matricula a

cancelacién de matricula de
motocicletas y similares

certificacion y el concepto de la aseguradora.

- Sl es por hurto o desaparicion forzada, denuncia y certificacion
emitida por autoridad competente, que constate que desconoce el
paradero del vehiculo.

- Para vehiculo de cargas, se actuara segun Res 7036 de 2012.
- Sl es por exp: ore o de
- Si es por decision judicial, acto administrativo. Medicién

motocicletas y similares

-Sles por vencimiento de términos de lmponaclon temporal,

declaracion de exportacion, devolucion de licencia de transito y - Numero de cancelaciones| B . Notmatividad

piacas del vehiculo por mes WO o) B Resolucién 12379 28/12 de

- Paz y salvo con el SOAT, tecno-mecanica. Excepto cuando se - Cantidad de respuesta de informacion con el RUNT

realice la cancelacion simultaneamente con otro u otros tramites. solicitudes a tiempo SIMIT

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022
Paz y salvo
[ Tramites previos | ( Formato ] ( Costo del tramite ] [ Tiempo de respuesta SOAT
- MULTAS
- Inscripcion del solicitante en| FUNAL RNA - Tecno mecanica, si aplica
el RUNT (Pégina oficial RUNT) $ 153.521 - Inmediato - Impuesto municipal
- Poder (si es un tercero) - Impuesto departamental, si
aplica
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INSTITUTO I

7.24 REMATRICULA DE SERVICIO PUBLICO

>
1]
/]

GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL %@ou CES AR
DE TRANSITO DEL CESAR iy
Recursos Equipo operativo
Informaticos de tréamites
[ Entradas ]
- Copia de documento de identidad /

LEGIBLE

- Formato FUNAL RNA.

- Orden de entrega definitiva del
vehiculo, expedida por Fiscalia General.
de la Nacién, con improntas y revision
de DIJIN.

Re matricula de vehiculo de
servicio publico
Nueva tarjeta de propiedad

Medicion écomo?
. NGmero de Re matriculas Resolucién 12379 28/12 de
por mes Verificar y validar 2012
. Cantidad de respuesta de| informacién con el RUNT y|
solicitudes a tiempo SIMET: Resolucion 20223040045295|
de 04/08 de 2022
Paz y salvo
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite | [ Tiempo de resp ]
- SOAT
- Inscripcion del solicitante en el - MULTAS
RUNT R : -
- Poder (si es un tercero) FUNAL RNA Tecno mecénica, si aplica

- Si el vehiculo fue modificado por los|
ladrones, debe volver al estado en

que estaba antes de producido el hurto.

(Pégina oficial RUNT) $89.211

- Inmediato - Impuesto municipal

- Impuesto departamental, si

aplica
7.25 REMATRICULA DE PARTICULAR Y OFICIAL

INSTITUTO 5% | GOBERNACION DEL

DEPARTAMENTAL 0@0

DE TRANSITO DEL CESAR °’I‘°

Recursos : :
Informaticos Eq:firgfnei::vo
[ Entradas ] Rlaca

- Copia de documento de identidad LEGIBLE
- Formato FUNAL RNA. [ Salidas ]
- Orden de entrega definitiva del vehiculo,

expedida por Fiscalia General. de la Nacién,
con improntas y revision de DIJIN.

- Si el vehiculo fue modificado por los
ladrones, debe volver al estado en que estaba
antes de producido el hurto.

- Paz y salvo con el SOAT, tecno-mecénica;
multas por infracciones de transito y pago de
impuestos.

- Pago derechos de tramite.

Re matricula de
vehiculos de Servicio
Particular y oficial

Medicién

- Registro en sistema
- Nueva tarjeta de propiedad

Normatividad

]

- Namero de Re matriculas 5 : Resolucion 12379 28/12 de
por mes Verlﬂcar y validar
- Cantidad de respuesta de| 1 con el RUNT )
solicitudes a tiempo SIMIT Resolucién 20223040045295|
de 04/08 de 2022
Paz y salvo
( Tramites previos | ( Formato ] ( Costo del tramite ) [ Tiempo de resp | _SOAT
- Inscripcion del solicitante en el - MULTAS
RUNT - Tecno mecanica, si aplica
- Poder (si es un tercero) FUNAL RNA : ial
- si el vehiculo fue modificado por los ; : $89.211 - Inmediato - Impuesto municipal
ladrones, debe volver al estado en (Pégina oficial RUNT) - Impuesto departamental, si
que estaba antes de producido el hurto. ap||ca
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7.26 REMATRICULA DE MOTOCICLETAS (=) 6
INSTITUTO &% | GOBERNACION DEL
oS30
('( DEPARTAMENTAL 55 AR
Recursos Equipo operativo
Informaticos de tramites
[ Entradas J

- Copia de documento de identidad LEGIBLE \ /
- Formato FUNAL RNA.

- Orden de entrega definitiva del vehiculo, expedida
por Fiscalia General. de la Nacion, con improntas y
revision de DIJIN.

- Si el vehiculo fue modificado por los ladrones, >
debe volver al estado en que estaba antes de
producido el hurto.

- Paz y salvo con el SOAT, tecno-mecénica; multas
por infracciones de transito y pago de impuestos.

- Pago derechos de tramite.

Re matricula de
Motocicletas y similares

< 1 ysimilares

Salidas

Re matricula de Motocicletas

Nueva tarjeta de propiedad

INSTITUTO

Medicién ( Normatividad ]
- Nimero de Re matriculas’ § & Resolucion 12379 28/12 de
por mes | Ven_fr_car y validar 2012
- Cantidad de respuesta de| informacion con el RUNT y)
solicitudes a tiempo SIMIT Resolucién 20223040045295)
de 04/08 de 2022
[ Paz y salvo ]
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] SOAT
- Inscripcion del solicitante en el - MULTAS
RUNT " 2 )
- Poder (si es un tercero) FUNAL RNA . Tecno mecénica, si aplica
- Si el vehiculo fue modificado por los| (Pagina oficial RUNT) $89.21 - Inmediato - Impuesto municipal
ladrones, debe volver al estado en - Impuesto departamental, si
que estaba antes de producido el hurto. aplica
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Nulidad de matricula

7.27 NULIDAD DE MATRICULA ‘

IINISTT ITUT O ’
DEPARTAMENTAL

DE TRANSITO DEL CESAR
Recursos Informéticos

Sentencia ordenando la
nulidad de la matricula de
vehiculo automotor.

Medicién

Nulidad de matricula de

- Namero de nulidades por
mes
- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo

( Tramites previos ] (

Equipo operativo de
tramites

|

9% | GOBERNACION DEL
“|CESAR

un vehiculo vehiculo

Nulidad de matricula de un

Verificar y validar
informacion con el RUNT y|
SIMIT

Normatividad

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295|
de 04/08 de 2022

Formato ] (

Costo del tramite | |

Tiempo de

P )

[ Paz y salvo

Informacién no encontrada Informacién no encontrada

Informacién no encontrada

Informacién no encontrada

Informacién no encontrada

NSTITUTO
DEPARTAMENTAL

7.28 NULIDAD DE MATRICULA MOTOCICLETA

E TRANSITO DEL CESAR

k

Recursos Informaticos

Entradas

N

Sentencia ordenando la
nulidad de la matricula de
vehiculo automotor.

Medicién

- Namero de nulidades por
mes
- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo

( Tramites previos ] (

¢Con quién?

Equipo operativo de
trémites

l; [ Salidas ]

Acto administrativo de
nulidad de matricula de una
motocicleta o similar

Verificar y validar
informacion con el RUNT y|
SIMIT

° GOBERNACION DEL

» CESAR

( Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

Formato | (

Costo del tramite ] (

Tiempo de r

3 ]

( Paz y salvo ]

Informacién no encontrada Informacién no encontrada

Informacién no encontrada

Informacién no encontrada

Informacién no encontrada
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Duplicado de placas

INSTITUTO

7.29 DUPLICADO DE PLACAS DE VEHICULO 4

9% | GOBERNACION DEL

RUEDAS O MAs

Ve

DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR
Entradas

éCon qué?

Recursos
Informaticos
Placas duplicadas

- Copia de documento de identidad

0520
0"0
Equipo operativo
de tramites
/ [ Salidas ]

- Otorgamiento permiso por

Duplicado de placa de perdida o Qeterioro de la placa. Por
T QP hasta 60 dias.
" - Entrega de placas duplicadas
Medicién geomo?
- Numero de duplicados Verificar y validar Resolucion 12379 28/12 de
Sonii gc:jr mes 4 informacién con el RUNT y| 2012
- Cantidad de respuesta de SIMIT.
solicitudes a tiempo Registro del tramite Resoluciéon 20223040045295|
de 04/08 de 2022
Paz y salvo
( Tramites previos ] ( Formato ] ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] SOAT
- MULTAS
- Inscripcién del solicitante - Tecno mecanica, si aplica
en el RUNT PO i3 $ 124.566 -20 dias
- Poder (si es un tercero) g

- Impuesto municipal
- Impuesto departamental, si

aplica
INSTITUTO | 7.30 DUPLICADO DE PLACAS DE MOTOCICLETAS | @25 | GOBERNACION DEL
’Q DEPARTAMENTAL a0 CESAR
( DE TRANSITO DEL CESAR i
Recursos Informaticos Equipo operativo
Placas duplicadas de trémites
Entradas ) \ / ( Salidas ]

LEGIBLE

- Copia documento de identidad

- Formato FUNAL RNA.
- Poder si es un tercero.

motocicletas

Medicién

- Cantidad de respuesta de

- Nimero de duplicados
por mes

solicitudes a tiempo

Duplicado de placa de

- Otorgamiento permiso por
perdida o deterioro de la pla
hasta 60 dias.

- Entrega de placas duplicad

ca. Por

as

éCoémo?

( Normatividad ]

Verificar y validar
informacion con el RUNT y|
SIMIT.

Registro del tramite.

Resolucion 12379 28/12 de

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

[ Paz y salvo }
Tramit i Fi s Costo del tramit: Ti d
( ramites previos ] ( ormato ] ( osto del tramite ] [ Tiempo de resp ] TSOAT
- MULTAS
- Inscripcion del solicitante - Tecno mecaénica, si aplica
en el RUNT P4 ;:’?f‘itiz'\:iﬁNT) $91.233 - 20 dias
- Poder (si es un tercero) g

- Impuesto municipal
- Impuesto departamental, si
aplica
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http://www.transitocesar.gov.co

Binslitutodetransito cesar.qov.co

[@ @transitocesar
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Cambio de caracteristicas

INSTITUTO

7.31 CAMBIO DE CARROCERIA AUTOMOTOR

éCon quién?

Equipo operativo
de tramites

'(- DEPARTAMENTAL PARTICULAR
( DE TRANSITO DEL CESAR
Recursos
Informaticos
[ Entradas }

- Copia documento de identidad LEGIBLE

- Formato FUNAL RNA.

- Documento que prueba el cambio de la
caracteristica a modificar con improntas.
-Factura de compra o contrato de compravental
que acredite la procedencia de la carroceria.

- Ficha técnica de homologacion de la nueva

de un vehiculo

particular

-ambio de carroceria

automotor de servicio

00300 GOBERNACIOAN ﬁ
Spo
W

Expedicion de nueva tarjeta
de propiedad

carroceria.
- Quien realice el cambio debe estar avalado
por el RUNT
Medicién £Coémo?
- Nimero de cambios de Verificar y validar Normatividad
carroceria por mes informacion con el RUNT y
- Cantidad de respuesta de| SIMIT. Resolucion 12379 28/12 de
solicitudes a tiempo Registro del tramite en 2012
sistema
Resolucion 20223040045295
de 04/08 de 2022
( Tramites previos ] ( Formato ] ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] ( Paz y salvo ]
- SOAT
- Inscripcion en el RUNT FUNAL RNA - MULTAS

- Poder autenticado (si es
un tercero)

(Pagina oficial RUNT) $233.033

Inmediato

- Tecno mecénica
- Impuesto municipal

- Impuesto departamental
7.32 CAMBIO DE CARROCERIA AUTOMOTOR
INSTITUTO 9% | GOBERNACION DEL
% DEPARTAMENTAL SERVICIO PUBLICO %@on AR
( DE TRANSITO DEL CESAR ()
Recursos Equipo operativo

[ Entradas } Informaticos de tramites
- Copia documento de identidad LEGIBLE
- Formato FUNAL RNA.
- Documento que prueba el cambio de la Salidas ]

caracteristica a modificar con improntas.
-Factura de compra o contrato de
compraventa que acredite la procedencia de
la carrocerfa.

- Ficha técnica de homologacion de la nueva
carroceria.

- Quien realice el cambio debe estar avalado por
el RUNT

- Numero de cambios de carroceria
por mes
- Cantidad de respuesta de

automotor de servicio
Publico

ambio de carroceria’
de un vehiculo

Expedicion de nueva tarjeta

Verificar y validar
informacién con el RUNT y
SIMIT.

de propiedad

( Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

solicitudes a tiempo Registro del tramite en
sistema
[ Paz y salvo ]
( Tramites previos | ( Formato ] ( Costo del tramite ) [ Tiempo de resp |
- SOAT
- Inscripcion del solicitante - MULTAS
en el RUNT FUNAL RNA $233.033 Inmediato - Tecno mecanica, si aplica

- Poder (si es un tercero) (Pégina oficial RUNT)

- Impuesto municipal

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar
Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

ainsﬁtutodetransito cesar.qov.co

@ P @transitocesar
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INSTITUTO 7.33 CAMBIO DE MOTOR 5% | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL 052D

DE TRANSITO DEL CESAR 0‘;0 AR

REELFEEE Equipo operativo
Informaticos de trémites

[ Entradas ]

- Copia documento de identidad LEGIBLE

- Formato FUNAL RNA. ( Salidas ]

- Documento de evidencias, que prueba el

improntas.

del motor.

cambio de la caracteristica a modificar con

-Factura de compra o contrato de
compraventa que acredite la procedencia

- Declaracién de importacion.

Medicién

‘Cambio de motor de un
vehiculo automotor de
servicio particular

¢C6émo?

- Numero de cambios de
motor por mes

informacién con el RUNT y

Verificar y validar

- Registro en sistema
- Nueva tarjeta de
propiedad

( Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de
2012

SIMIT. 5
- Cantidad de respuesta de L Resolucion 20223040045295|
e T R tro del it
solicitudes a tiempo egist r:isgmr:mueen de 04/08 de 2022
[ Paz y salvo }
Tramit i F ts Costo del tramit: Ti d

( ramites previos ] ( ormato | ( osto del tramite ] [ Tiempo de resp ] TSOAT
- Inscripcion del solicitante - MUL'!'AS i
en el RUNT FUNAL RNA - Tecno mecénica, si aplica

- Poder (si es un tercero)
- Revision técnica de la

(Pé&gina oficial RUNT)

$276.716

Inmediato

- Impuesto municipal

- Impuesto departamental, si

DIJIN aplica

INSTITUTO 7.34 CAMBIO DE MOTOR SERVICIO PUBLICO &2 | GOBERNACION DEL

DEPARTAMENTAL 00@00

DE TRANSITO DEL CESAR ([

Recursos Equipo gpgrativo
Informaticos de tramites
[ Entradas ]

- Copia documento de identidad LEGIBLE [ Salidas ]
- Formato FUNAL RNA.

acredite la procedencia de el motor.

caso.

-Factura de compra o contrato de compraventa que
- Copia de declaracion de importacion segun sea el

- Documento de evidencias que prueba el cambio de
la caracteristica a modificar con improntas.

servicio publico

Cambio de motor de un
vehiculo automotor de

- Registro en sistema del
cambio de motor de vehiculo
de servicio publico

- Nueva tarjeta de propiedad

¢Cémo?

Medicién ( Normatividad |
LN . Verificar y validar Resolucion 12379 28/12 de
Nurr:;:o?z;agglsos de informacion con el RUNT y 2012
- Cantidad de respuesta de Re istrosdlzltTr;imite -
solicitudes a tiempo g e Resolucion 20223040045295|
de 04/08 de 2022
Tramites previos Formato Costo del tramite Tiempo de r Paz y salvo
P P P y
- Inscripcion del solicitante _SOAT
en el RUNT
- Poder (si es un tercero) FUNAL RNA $276.716 Inmediato MULTAS

- Revision técnica de la
DIJIN

(Pé&gina oficial RUNT)

- Tecno mecénica
- Impuesto municipal

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar
Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

ainslitutodetransito cesar.qov.co

[@ @transitocesar
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INSTITUTO 7.35 CAMBIO DE MOTOR MOTOCICLETAS 5% | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL %‘@oﬂ AR
( DE TRANSITO DEL CESAR - ()
Recursos Equipo gpe_rativo
[ P— } Informéticos de tramites

- Copia documento de identidad LEGIBLE

- Formato FUNAL RNA. ( Saiiias ]

- Documento de evidencias que prueba el

cambio de la caracteristica a modificar con N .

improntas. o S

-Factura de compra o contrato de compraventa Motocicletas y similares ; ctau zﬁ :3 dae propiecy

que acredite la procedencia de el motor.

- Copia de declaracion de importacion segin

sea el caso. /'

Medicion )

¢Cémo?

- Numero de cambios de
motor por mes

Verificar y validar

( Normatividad )

. Cantidad de respuesta de '"'°""a°i°g!;‘°|;e' RUNTy Resolucién 12379 28/12 de
solicitudes a tiempo . 2012
Resolucion 20223040045295
de 04/08 de 2022
[ Paz y salvo J
Tramit i F ts Costo del tramit: Ti d
( ramites previos | ( ormato ] ( osto del tramite ) [ Tiempo de resp ] SOAT
- Inscripcion del solicitante - MULTAS
en el RUNT - Tecno mecanica, si aplica
< FUNAL RNA ’
- Poder (si es un tercero) (Pagina oficial RUNT) $226.100 Inmediato

- Revision técnica de la
DIJIN

- Impuesto municipal
- Impuesto departamental, si

aplica
7.36 REGRABACION DE MOTOR VEHICULOS
INSTITUTO »S% | GOBERNACION DEL
F‘ DEPARTAMENTAL PARTICULARES 00@00
( DE TRANSITO DEL CESAR "
Recursos Equipo gpe_rativo
Informaticos de tramites
Entradas

- Formato FUNAL RNA.

- Copia documento de identidad LEGIBLE

- Documento de evidencias que prueba el cambio de la
caracteristica a modificar con improntas.

- Si es por deterioro, dano o perdida de los guarismos
de identificacion; revision técnica de la DIJIN.

- Se debe hacer en lugares autorizados por el RUNT

Medicién

Regrabacion de motor
de vehiculos
particulares

(

Registro en sistema
Tarjeta de propiedad actualizada

Normatividad |

Resolucion 12379 28/12 de

- Numero de regrabaciones| 2012
de motor por mes Verificar y validar
- Cantidad de respuesta de informacion con el RUNT y Resoluciéon 20223040045295|
solicitudes a tiempo SIMIT. de 04/08 de 2022
Paz y salvo
( Tramites previos | ( Formato | ( Costo del tramite ) [ Tiempo de resp | _SOAT
- Inscripcion del solicitante . - ML!LTAS -
- lecno mecanica, si aplica

enel RUNT, FUNAL RNA ' sl.ap
- Poder (si es un tercero) Pagina oficial RUNT $331.485 Inmediato - Impuesto municipal
- Revision técnica de la (Pégina oficial ) - Impuesto departamental, si
DIJIN aplica

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar

Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

@ @transitocesar

institutodetransito@cesar.gov.co
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DEPARTAMENTAL

7.37 REGRABACION DE MOTOR VEHICULOS
SERVICIO PUBLICO

DE TRANSITO DEL CESAR

Recursos

Informaticos

[ Entradas ]

- Copia documento de identidad
LEGIBLE

- Formato FUNAL RNA.

- Documento de evidencias que prueba
el cambio de la caracteristica a
modificar con improntas.

- Si es por deterioro, dafio o perdida de
los guarismos de identificacion; revisién
técnica de la DIJIN.

- Se debe hacer en lugares autorizados
por el RUNT

Medicién

Regrabacion de motor

de vehiculos de servicio

Publico

motor por mes

solicitudes a tiempo

- Numero de regrabaciones de

- Cantidad de respuesta de

5% | GOBERNACION DEL
0S=D
0‘”0
Equipo operativo
de trémites
Salidas

Registro en sistema y tarjeta
de propiedad actualizada

éCémo?

Verificar y validar informacién
con el RUNT y SIMIT

( Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

[ Paz y salvo }
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp
- Inscripcion del solicitante - SOAT
en el RUNT - MULTAS
- Poder (si es un tercero) FUNAL RN $331.485 Inmediato

- Revision técnica de la (Ragina onicial RUNT)

DIJIN

- Tecno mecanica, si aplica
- Impuesto municipal

INSTITUTO
DEPARTAMENTAL

7.38 REGRABACION DE MOTOR MOTOCICLETAS

DE TRANSITO DEL CESAR

Recursos
Informaticos

L Entradas J

- Copia documento de identidad LEGIBLE

- Formato FUNAL RNA.

- Documento de evidencias que prueba el
cambio de la caracteristica a modificar con
improntas.

- Si es por deterioro, dafio o perdida de los
guarismos de identificacion; revision técnica de

Regrabacion de motor

de Motos y similares

Equipo operativo
de trdmites

/

g%% GOBERNACIOAN ﬁ
SO
i

actualizada

-Registro en sistema
- Tarjeta de propiedad

la DIJIN.
- Se debe hacer en lugares autorizados por el
RUNT
|- Numero de regrabaciones [ Normatividad ]
de motor por mes Verificar y validar =
- Cantidad de respuesta de; informacion con el RUNT y Resolucion 12379 28/12 de
solicitudes a tiempo SIMIT.
Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022
Paz y salvo
( Tramites previos | ( Formato ) ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ) _SOAT
- Inscripcion del solicitante . - Ml;LTAS -
- Tecno mecénica, si aplic
enzel RUNT, FUNAL RNA . ecnoimecantod, ol apica
- Poder (si es un tercero) $ 198.006 Inmediato - Impuesto municipal

- Revision técnica de la (Raginajoficial RUNT)

DIJIN

- Impuesto departamental, si
aplica

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar
Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

ginslitutodetransito cesar.qov.co

@ @transitocesar
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INSTITUTO 7.39 REGRABACION DE CHASIS PARTICULARES 9% | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL %@00 AR
DE TRANSITO DEL CESAR m
Recursos Equipo operativo
Informaticos de tramites

Entradas ]

- Copia documento de identidad LEGIBLE

- Formato FUNAL RNA.

- Documento de evidencias que aprueba el
cambio de la caracteristica a modificar con
improntas.

- Si es por deterioro, dafio o perdida de los
guarismos de identificacion; revision técnica de
la DIJIN.

- Se debe hacer en lugares autorizados por el
RUNT

Salidas

Regrabacién de chasis

de vehiculos

particulares
Medicién l

- Registro en sistema
- Tarjeta de propiedad
actualizada

- Numero de regrabaciones|
de chasis por mes

- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo

Verificar y validar ( Normatividad J

informacion con el RUNT y
SIMIT

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

[ Paz y salvo }
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] TSOAT
- Inscripcion del solicitante - MULTAS
en el RUNT - Tecno mecénica, si aplica
- Poder (si es un tercero) - E‘i’t’;}tizb&m) $ 268.781 Inmediato - Impuesto municipal
- Revision técnica de la 9 - Impuesto departamental, si
DIJIN aplica
7.40 REGRABACION DE CHASIS SERVICIO
INSTITUTO PUBLICO 0%0 GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL 00700
DE TRANSITO DEL CESAR z = i
Recursos Equipo gpe‘rativo
Informaticos de tramites
[ Entradas ]
- Copia documento de identidad LEGIBLE
- Formato FUNAL RNA. -

- Documento de evidencias que aprueba el
cambio de la caracteristica a modificar con

improntas.
- Si es por deterioro, dafio o perdida de los

Regrabacién de chasis
de vehiculos de servicio

- Registro en sistema
- Tarjeta de propiedad

Pablico actualizada
guarismos de identificacion; revision técnica de
la DIJIN.
- Se debe hacer en un lugar autorizado por el
RUNT / \
[ Medicién ] [ éCémo? J

- Numero de regrabaciones de chasis por

. mes i Verificar y validar informacion con el
- Cantidad de respuesta de solicitudes a

( Normatividad |

Resolucion 12379 28/12 de

tiempo RUNT y SIMIT 2012
Resolucién 20223040045295|
de 04/08 de 2022

Paz y salvo
( Tramites previos | ( Formato | ( Costo del tramite ) [ Tiempo de resp |
- Inscripcion del solicitante ;\ASUO|_¢ZS
en el RUNT -
- Poder (si es un tercero) IO oo O $268.781 Inmediato - Tecno mecénica, si aplica
- Revision técnica de la (Pégina oficial ) - Impuesto municipal
DIJIN

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar
Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

ainslitutodetransito cesar.qov.co

[@ @transitocesar
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INSTITUTO
DEPARTAMENTAL

DE TRANSITO DEL CESAR

7.41 REGRABACION DE CHASIS MOTOCICLETAS

{

Entradas

- Copia documento de identidad LEGIBLE

- Formato FUNAL RNA.

- Documento de evidencias que aprueba el
cambio de la caracteristica a modificar con
improntas.

- Si es por deterioro, dafo o perdida de los
guarismos de identificacion; revision técnica de
la DIJIN.

Regrabacién de chasis
de vehiculos de
otocicletas y similares,

-—

$S% | GOBERNACION DEL
oS30
0@0
Recursos Equipo QDE_rativo
Informaticos de tramites

Registro en sistema del
regrabacion de chasis de motos
y similares

Licencia de trénsito actualizada

RUNT

- Se debe hacer en un sitio autorizado por el

Medicién

- Numero de regrabaciones|
de chasis por mes

Verificar y validar
informacion con el RUNT y

( Normatividad ]

- Cantidad de respuesta de SIMIT. Resolucion ;gi;g 28/12 de
solicitudes a tiempo Registro del tramite en
sistema 5
Resolucion 20223040045295|
de 04/08 de 2022
Paz y salvo
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] _SOAT
- Inscripcion del solicitante - MULTAS
en el RUNT FUNAL RNA

- Poder (si es un tercero)
- Revision técnica de la

(Pé&gina oficial RUNT)

$210.260

Inmediato

- Tecno mecanica, si aplica
- Impuesto municipal

- Impuesto departamental, si
DIJIN aplica
7.42 CAMBIO DE COLOR DE VEHICULO

INSTITUTO AUTOMOTOR 0%0 GOBERNACION DEL

DEPARTAMENTAL 00700

DE TRANSITO DEL CESAR iy

Recursos Equipotoperativo
Informaéticos de tramites
Entradas
[ Salidas ]

- Copia documento de identidad LEGIBLE.

- Formato FUNAL RNA

- Documento que constate el cambio de color con
improntas.

- Fotos, antes y después; en papel fotografico.

- Se debe hacer en un sitio autorizado por el RUNT

Cambio de color a

vehiculo automotor

- Registro en sistema del cambio de
color al vehiculo automotor
- Tarjeta de propiedad actualizada

Medicién

- Nimero de cambios de
color por mes

Verificar y validar
informacién con el RUNT y

( Normatividad |

- Cantidad de respuesta de SIMIT. Resolucion ;gi;g 28/12 de
solicitudes a tiempo Registro del tramite en
sistema 5
Resolucion 20223040045295|
de 04/08 de 2022
Tramites previos [W
o Formato | ( Costo del tramite ) [ Tiempo de resp |

- Inscripcion del solicitante - SOAT
en el RUNT - MULTAS
- Poder (si es un tercero)
- Documento de peticion FUNAL RNA

cambio de color con
descripciones del vehiculo

(Pé&gina oficial RUNT)

$ 300.500

Inmediato

- Tecno mecénica, si aplica
- Impuesto municipal
- Impuesto departamental, si
aplica

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar

Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

ainslitutodetransito cesar.qov.co

[@ @transitocesar
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INSTITUTO

(‘ DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR

INSTITUTO
( DEPARTAMENTAL
( DE TRANSITO DEL CESAR

7.43 CAMBIO DE COLOR MOTOCICLETAS

Recursos
Informaticos

{ Entradas

J

- Formato FUNAL RNA
con improntas.

en papel fotografico.

- Copia documento de identidad LEGIBLE
- Documento que constate el cambio de color
- Fotos antes y después del cambio de color,

- Se debe hacer en un sitio autorizado por el

Cambio de color a
Motos y similares

%S5 | GOBERNACION DEL
G
G‘PO
Equipo operativo
de tramites
[ Salidas ]

- Registro en sistema del cambio
de color motos y similares

- Tarjeta de propiedad
actualizado

RUNT \
Medicién [ ¢Cémo?
( Normatividad ]
- Nimero de cambios de color por
mes Verificar y validar informacién con el Resolucion 12379 28/12 de
- Cantidad de respuesta de RUNT y SIMIT. 2012
solicitudes a tiempo
Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022
Tramites previos Paz y salvo
Formato Costo del tramite Tiempo de
- Inscripcion del solicitante [ ] [ ) [ P —F - SOAT
en el RUNT - MULTAS
- Poder (si es un tercero) - Tecno mecanica, si aplica
- Documento de peticidon FUNAL RNA $ 167.167 Inmediato - Impuesto municipal

cambio de color con
descripciones del vehiculo

(Pé&gina oficial RUNT)

- Impuesto departamental (si

aplica)
INSTITUTO 7.44 BLINDAJE A VEHICULO AUTOMOTOR 5% | GOBERNACION DEL
(Q DEPARTAMENTAL 00@00
( DE TRANSITO DEL CESAR ‘I‘
Recursos Equipo t?pe_rativo
Informaticos de tramites

[ Entradas }

- Documento de identidad original ( Salidas )
- Inscripcion en el RUNT

- Formato de solicitud de tramite.

Privada.

-Sinoes 102, serequiere la Autorizacion de la
Superintendencia de vigilancia y Seguridad

-Certificado empresa blindadora. con improntas

Medicién

- Nimero de cambios de
color por mes
- Cantidad de respuesta de

Blindaje o desmonte de
blindaje a vehiculo

automotor

- Registro en sistema del
blindaje o desmonte

- Tarjeta de propiedad
actualizada

éCémo?

Verificar y validar
informacion con el RUNT y

( Normatividad )

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295

solicitudes a tiempo SIMIT de 04/08 de 2022
( Tramites previos | ( Formato | ( Costo del tramite ) [ Tiempo de resp _SOAT
;:n;c:sﬂ_f’_n gel solictante - Tecno rngﬁcglr-\-:és si aplica
- Poder (si es un tercero) FUNAL RNA $ 196.900 Inmediato - Impuesto municipal

- Permiso ministerio
transporte

(Pé&gina oficial RUNT)

- Impuesto departamental (si
aplica)

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar

Call Center: 324 100 0057
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7.45 CONVERSION A GAS NATURAL

Recursos
Informaticos

[ Entradas

- Copia documento de identidad LEGIBLE

- Formato FUNAL RNA.

- Documento donde conste que un taller
autorizado y registrado en el RUNT realizé la

\

Conversion a gas
vehiculo automotor

Equipo operativo
de tramites

uo%on GOBERNACIOAN ﬁ
S
i

Salidas

- Registro en sistema
1 conversién a gas del vehiculo

automotor
conversion.
[ Normatividad ]
- Namero :;_-Iocrc;gre::leds" agasde Verificar y validar Resolucién 12379 28/12 de
c informacion con el RUNT y 2012
- Cantidad de respuesta de SIMIT
solicitudes a tiempo
Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022
Paz y salvo
( Tramites previos Formato | ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp - SOAT
- MULTAS
1 ipcién del solicitant - Tecno mecanica, si aplica
L anscrpclonide’ solicitante, FUNAL RNA - Impuesto municipal
< i In i6 i
en el RUNT (Pagina oficial RUNT) formacion no encontrada Inmediato

- Poder (si es un tercero)

- Impuesto departamental (si
aplica)

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar
Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar
Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co
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-

Registro Nacional de Conductores (RNC)
Licencia de conduccién

'NsTiTuTo |81 LICENCIA DE CONDUCCION PRIMERA VEZ 690 | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL %@oﬂ AR
( DE TRANSITO DEL CESAR ()
Recursos Informdticos y
materiales i
i Equupc: opgrallvo de
i ramites
Impresora de plasticos
[ :
- Copia documento de identidad Expedicién de - Licencia de conduccion
& licencias de « | autorizada
- Certificado de aptitud de conduccién conduccién por - Entrega de plastico
- Formato FUNAL RNC EEENEINEZ
[ ¢Medicion? } &¢Cémo? =
Resolucion 12379 28/12 de
z 7 s 2012
- Ndmero de licencias por mes

- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo

Revision y validacion de datos
suministrados.

Resolucion 20223040045295

de 04/08 de 2022
Tramites previos
- Inscripcién del solicitante en| [ Formato | ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] ( Paz y salvo ]
el RUNT
- Examen de aptitud fisica, -$ 78-00?
mental y de coordinacién 1 categoria
motriz cargados en sistema Pa FUN/?L.R'NRCUNT 6 Inmediato - Multas
- Examen teérico practico de (Pagina oficial ) -$125.000
conduccién cargado en sistema 2 categorias
'NSsTiTUTo | 82 DUPLICADO LICENCIA DE CONDUCCION ———
Lol ¢ CESAR
( DE TRANSITO DEL CESA ’
Recursos Informaticos Equipo operativo de
y materiales tramites
Camara
[Impresora de plasticos
[ Entradas ]

identidad LEGIBLE

original

- Fotocopia de documento de

- Si es por deterioro; licencia

éMedicion?

- Numero de licencias por
mes
- Cantidad de respuesta de

solicitudes a tiempo

Duplicado de
licencias de
conducdién

- Duplicado de licencia de
conduccién autorizada
- Entrega de pléstico

Revision y validacion de
datos suministrados.

Normatividad

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucion 20223040045295|
de 04/08 de 2022

( Tramites previos | ( Formato ] ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp | ( Paz y salvo ]
e FUNAL RNC .
- Inscripcion en el RUNT (Pégina oficial RUNT) - $85.000 Inmediato - Multas

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar
Sede Operativa Carrera 8 No. 4-

Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

78 San Diego - Cesar

gi
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-

INSTITUTO

DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR

INSTITUTO

CONDUCCION

8.3 RECATEGORIZACION LICENCIA DE

DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR

Ve

Recursos Informaticos y
materiales
Camara
Impresora de plasticos

[ Entradas

- Fotocopia de documento de
identidad LEGIBLE
- Certificado de aptitud de conduccion

Recategorizacion
de licencias de
conduccion

[ ¢Medicién?

- Cantidad de respuesta de

- NUmero de licencias por mes

solicitudes a tiempo

Tramites previos ]

Equipo operativo de
trémites

GOBERNACION DEL

+ CESAR

Salidas

- Entrega de plastico

- Recategorizacion de
licencia de conduccién

( iCémo? ]

Normatividad ]

Revision y validacion de
datos suministrados.

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295

de 04/08 de 2022

- Inscripcién en el RUNT
- Examen de aptitud fisica, ( Formato ] [ Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] [ Paz y salvo ]
mental y de coordinacién
motriz cargados en sistema AL HE
- Examen tedrico practico de 3 : -$78.000 Inmediato - Multas
conduccién cargado en (Pagina oficial RUNT)
sistema

INSTITUTO 8.4 REFRENDACION LICENCIA DE CONDUCCION 690 | GOBERNACION DEL

DEPARTAMENTAL 00@00 AR

( DE TRANSITO DEL CESAR s
‘
Recursos Informaticos Equipo operativo de
y materiales tramites
Cémara

[ Entradas }

- Fotocopia de documento de
identidad LEGIBLE
- Certificado de aptitud de conduccién

¢éMedicién?

- Nimero de licencias por

mes
- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo

[ Tramites previos ]

- Inscripcién en el RUNT

Refrendacion de
licencias de
conduccion

1

I Salidas ]

Refrendacion de licencia de
conduccién

Normatividad |

Revision y validacion de
datos suministrados.

Resolucion 12379 28/12 de

Resolucion 20223040045295
de 04/08 de 2022

2012

- Examen de aptitud fisica ( Formato ) [ Costo del tramite ] [_Tiempoder ) ( Paz y salvo
mental y de coordinacién

motriz cargados en sistema EijiiAL B 1— $ "{8‘009

- Examen tedrico préactico de categoria . A
conduccién cargado en (Pagina oficial RUNT) -$125.000 Inmediato Multas
sistema 2 categorias

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar
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8.5 CAMBIO DE LICENCIA DE CONDUCCION POR
MAYORIA DE EDAD

INSTITUTO
(( DEPARTAMENTAL
DETRANSITO DEL C

GOBERNACION DEL
+ CESAR
Recursos Informaticos y Equipo operativo de
materiales tramites

Entradas

Salidas

N

- Copia de documento
de identidad LEGIBLE
- Cédula fisica

Cambio de
licencias de
conduccién por
ayoria de edag

- Cambio de licencia de
conduccioén por mayoria de
edad

[ &Medicion?

/

- Numero de licencias por mes
- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo

[ éCoémo? }

( Normatividad ]

Revision y validacién de
datos suministrados.

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

( Tramites previos ] ( Formato ] ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] [ Paz y salvo ]
- Inscripcién en el RUNT con FUNAL RNC r . )
la cédula (Pagina oficial RUNT) $78.000 Inmediato Multas

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

m institutodetransito@cesar.gov.co

' ' .@transnocesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar
Call Center: 324 100 0057
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INSTITUTO

(‘ DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR

Maquinaria Autopropulsada

9.1 REGISTRO INICIAL DE MAQUINARIA

INSTITUTO 9% | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL %@‘oﬂ R
Recursos Informaticos y Equipo opgrativo de
materiales tramites
Entradas
[ Salidas ]

- Documento de identidad original
- Copia de documento de identidad LEGIBLE
- Copia de declaracion de importacion.

egistro inicial de

existencia y representacion legal del mes actual.

- Registro inicial de

Ay - magquinaria maquinaria

- Q"Q'na| factura de \(en}g dela maquinaria. e, 2gricola, industrial S O?orgamienlo tarjeta de
- Si es para persona juridica, copia de cedula y de construccién ist

legible del representante legal y certificado de atkopropiisada registo

- Si es para personas de derecho publico, acto
administrativo que contenga la delegacion o
autorizacién para los tramites.

- Nimero de registros por mes
- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo

Revision y validacion de datos
suministrados.

( Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

Tramites previos Formato Costo del tramite Tiempo de r Paz y salvo
C ) ] ( ] ( P ] ( y

Inscripcién del solicitant ANEXo48
;I :ff'\:fc n.delsolichante en (Internet; Min transporte; -$231.833 Inmediato - Multas

RUNT)
T 9.2 CAMBIO DE PROPIETARIO MAQUINARIA 690 | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL 00‘@00 AR
( DE TRANSITO DEL CESAR iy
|
Recursos Informaticos Equipo operativo de
y materiales tramites

[ Entradas ]
- Documento de identidad original de comprador y
vendedor
- Copias de documentos de identidad LEGIBLES Salidas
- Original factura de compraventa de la maquinaria.
- Documento o declaracién de las partes, en el que m—
conste la transferencia de derecho de dominio de la S , o
maquinaria. i aiora Camb_to d_e propietario de
- Copia de declaracién de importacion. el maquinaria

- Si es para persona juridica, copia de cedula legible autopropulsada
del representante legal y certificado de existencia y

representacion legal del mes actual.

- Si es para personas de derecho publico, acto
administrativo que contenga la delegacion o
autorizacion para los tramites.

[ éCon quién? éCémo?

- Nimero de cambios por mes
- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo

Revision y validacioén de datos
suministrados.

( Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

( Tramites previos ] ( Formato ] ( Costo del tramite | [ Tiempo de respuesta | L Paz y salvo ]
- Vendedor y comprador Anexo 48

:Etl’\le.: estar, Inscritos en el (Internet; Min transporte; -$204.063 Inmediato - Multas

- Poder autenticado

CANALES DE ATENCION AL USUARIO Binslitutodetransito cesar.qov.co

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar )
|@' @transnocesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar
Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co
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9.3 CANCELACION MAQUINARIA

Recursos Informaticos
y materiales

[ Entradas

- Documento de identidad original

- Formato anexo 48.

- Tarjeta de registro en fisico y placas, segun

sea el caso.

- Pagos de derecho a tramite. Excepto cuando

proviene de una decision judicial

- Numero de licencias por

mes
- Cantidad de respuesta de
solicitudes a tiempo

registro inicial
tarjeta de

maquinaria agricola,
industrial y de

construccion

Cancelad6n del

autopropulsada

Equipo operativo de
trémites

GOBERNACION DEL

CESAR

§=
opo

Salidas

Yy

- Acto administrativo de
« | cancelacion del registro.
- Cancelacion del registro

Revision y validacion de
datos suministrados.

( Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

( Tramites previos ]

Formato ] [ Costo del tramite ] [ Tiempo de resp [ Paz y salvo ]
- Documento de soporte de
la solicitud de cancelacion Int An;_l_xo 48 . $138.379 | di Mult
del registro y/o la tarjeta de Ia (Internet; Min transporte; - ; nmediato - Multas
T RUNT)
maquinaria.
9.4 REGISTRO POR RECUPERACION
INSTITUTO 5% | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL a0 AR
( DE TRANSITO DEL CESAR ‘l‘

Recursos Informaéticos y
materiales

Entradas

LEGIBLE

maquinaria

- Copia documento de identidad

- Original orden entrega definitiva de

NUmero de registros al
mes.
Cantidad de entregas a
tiempo por mes.

Equipo operativo de tramites

Salidas

maquinaria agricola,

Registro en caso di
hurto o perdida
definitiva de

industrial y de
construccion
autopropulsada

- Actualizar informacion en la
tarjeta de registro.

Revision y validacion de
datos suministrados.

( Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

( Tramites previos ] Formato ] ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp 1 Paz y salvo ]
- Inscripcién en el RUNT
i Anexo 48
- Original de la orden de : .
entregga definitiva de (Internet; Min transporte; -$337.542 Inmediato - Multas

maquinaria

RUNT)

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar

Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

ai

nstitutodetransito@cesar.gov.co

[@ @transitocesar



C" GOBERNACION DEL

0 CESAR

INSTITUTO DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR

Manual de Tramites

Cédigo:
GTA-PL-02

Version: 01

Fecha:
11/06/2024

INSTITUTO

(‘ DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR

INSTITUTO
( DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DE

TRANSITO DEL CESAR

9.5 INSCRIPCION O LEVANTAMIENTO DE
LIMITACION O GRAVAMEN

Recursos Informaticos y
materiales

( Entradas

autoridad competente

- Notificaciéon de inscripcién o
levantamiento de limitacién o gravamende | ™

( Medicién

Tnscripcion o

la maquinaria

NUmero de procesos por mes.
Numero de entregas a tiempo de
solicitudes vs nimero de solicitudes

levantamiento de
limitacion o gravamen a la
propiedad o modificacion
del acreedor prendario de

éCon quién?

Equipo operativo de
tramites

§=
opo

GOBERNACION DEL

CESAR

Salidas

Registro de novedad en
tarjeta de registro.
Nueva tarjeta de registro.

£Cémo?

Revisién y validacion de datos

Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de

Resolucién 20223040045295

2012

de 04/08 de 2022

E TRANSITO DEL CESAR

Q.
(=}

suministrados.
por mes
( Tramites previos ] ( Formato ] [ Costo del tramite ] [ Tiempo de resp Paz y salvo ]
No aplica No aplica No aplica Seg‘;?s‘;i::f ::)be"ri:t?:odei No aplica
'Nerituro | 96 EXPEDICION CERTIFICADO DE TRADICION .
((‘ DD ARTAMENTAL

Recursos Informaticos y
materiales

[ Entradas

debidamente especificado

- Oficio donde se solicita el Certificado

- Copia documento cedula LEGIBLE

Numero de certificados por mes.
Numero de entregas a tiempo de
solicitudes vs nimero de solicitudes
por mes

xpedicion certificado de
tradicion de la maquinaria
agricola, industrial y de

construccion
autopropulsada

éCon quién?

Equipo operativo de
tréamites

N

090
=39

AR

- Entrega duplicado del
Certificado de tradicién de la
magquinaria

éCémo? ]

Revisién y validacion de datos

suministrados.

Normatividad |

Resolucion 12379 28/12 de

Resolucion 20223040045295
de 04/08 de 2022

2012

[ Tramites previos | ( Formato ] ( Costo del tramite [ Tiempoder ) Paz y salvo
Oficio don’de- solicite el No aplica -$35433 Segun disponibilidad del
tramite

personal operativo

- No aplica

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78
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INSTITUTO
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DE TRANSITO DEL CESAR

9.7 IMPORTACION TEMPORAL DE MAQUINARIA

éCon qué?

Recursos Informéticos y
materiales

Entradas }

- Documento de identidad original

- Formato solicitud del trdmite debidamente
diligenciado. "Anexo 48"

- Requisitos que establezca el Decreto 2685
de 1999 y la Res 4240 de 2000.

Importacion temporal de
la maquinaria agricola,
industrial y de
construccion
autopropulsada

[ Medicién ]

NUmero de importaciones temporales|
por mes.
Numero de entregas a tiempo de
solicitudes vs nimero de solicitudes
por mes

Equipo operativo de
tramites

S | GOBERNACION DEL
&% CESAR
c,l,o

Salidas

Registro en el sistema de la
importacion temporal

Revision y validacion de datos
suministrados.

Normatividad

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295|
de 04/08 de 2022

( Tramites previos

Formato ) ( Costo del tramite

]

Tiempo de respuesta

J

( Paz y salvo

Oficio donde solicite el

Informacién no encontrada -$154.495

Segun disponibilidad del

trdmite personal operativo Muitas
I'N S TITUTO 9.8 ANULACION REGISTRO INICIAL ©5, | GOBERNACION DEL
7 (@ 2R &

Recursos Informaticos
y materiales

[ Entradas ]

diligenciado.

- Copia documento de identidad LEGIBLE
- Formato solicitud del tramite debidamente

PAnulacin del rogistro
inidial y tarjeta de registro
de la maquinaria agricola,

industrial y de
construccion

autopropulsada a nombre
de su titular

Tramites previos

- Certificado revision técnica de
la DUIN, salvo que la
cancelacion esté originada por
perdida, hurto o desaparicién
documentada. Tampoco debera
presentarse por motivo de
termino de vencimientos de
importacién temporal.

Numero de anulaciones de registro
por mes.
Numero de entregas a tiempo de
solicitudes vs nimero de solicitudes
por mes

éCon quién?

Equipo operativo de
trémites

AR

‘I‘O

Registro en el sistema de la
importacién temporal

Revisién y validacién de
datos suministrados.

( Normatividad |

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

Formato | ( Costo del tramite

]

Tiempo de r

( Paz y salvo

Informacién no encontrada

Informacién no encontrada

personal operativo

Segun disponibilidad del

Multas

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar
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-

INSTITUTO

DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR

p=

9.9 DUPLICADO

DE PLACAS

Recursos Informaticos y
materiales

[ Entradas

debidamente diligenciado
- Pago de derechos de tramite.

- Copia documento de identidad LEGIBLE
- Formato solicitud del trémite "Anexo 48"

Duplicado de placas de la
maquinaria agricola,
industrial y de
construccion
autopropulsada

Numero de Duplicado de placas por
mes.
Numero de entregas a tiempo de
solicitudes vs nimero de solicitudes
por mes

Equipo operativo de
tramites

GOBERNACION DEL

CESAR

§=
opo

Salidas

proceso

perdida o deterioro
Duplicado de placa

Registro en sistema del

Permiso de transito por

S

éCémo?

Revision y validacion de
datos suministrados.

( Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] ( Paz y salvo
- Anexo 48 - s
- Inscripeién en el RUNT (Internet; Min transporte; Informacién no encontrada Segundisponibilidad del -Multas
- Poder, si es un tercero NT) personal operativo
INSTITUTO 9.10 CAMBIO DE PLACAS POR FORMATO oqaao GOBERNACION DEL
(‘ DEPARTAMENTAL 00.\300 AR
DE TRANSITO DEL CESAR

Recursos Informaticos
y materiales

[ Entradas

debidamente diligenciado

- Copia documento de identidad LEGIBLE
- Formato solicitud del trémite "Anexo 48"

- Entrega de placas antiguas, segun sea el caso.
- Pago de derechos de tramite.

\

Cambio de placas de

maquinaria agricola,
industrial y de
construccién
autopropulsada

( Medicion

NUmero de cambio de placas por
vigencias anteriores, por mes.
Numero de entregas a tiempo de
solicitudes vs nimero de solicitudes

por mes

vigendas anteriores de la

Equipo operativo de
tramites

Registro en sistema del
proceso

Permiso de transito
Duplicado de placas

Revision y validacién de datos
suministrados.

( Normatividad |

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucion 20223040045295
de 04/08 de 2022

( Tramites previos ] (

Formato | (

Costo del tramite ) (

Tiempo de r

P J

( Paz y salvo

- Inscripcién en el RUNT
- Poder si es un tercero

Anexo 48
(Internet; Min transporte;

RUNT)

Informacién no encontrada

Segun disponibilidad del
personal operativo

-Multas

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar

Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

ai

nstitutodetransito@cesar.gov.co

[@ @transitocesar




Cédigo:
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COBERNACIONDEL | DE TRANSITO DEL CESAR y INSTITUTO
Version: 01 DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR
Manual de Tramites Fecha:
11/06/2024
e 9.11 CAMBIO DE MOTOR MAQUINARIA 995 | coEmNAGION DEL
DEPARTAMENTAL 00 CES AR
Recursos Informaticos y Equipo operativo de tramites
materiales
[ Entradas J [ Salidas ]
- Copia documento de identidad LEGIBLE ';‘ab‘r‘r":su::‘a’:;: de
- Formato solicitud del tramite "Anexo 48" - agricola industrial y «—— | Registro en sistema del
debidamente diligenciado gﬁr;‘;,’;;:":ﬁ‘a‘g; proceso
- Poder, si es un tercero
Yedicion ¢Como? ] ( Normatividad ]
Namero de cambio de motor por Sz
£Ry Resolucién 12379 28/12 de
Numero de entregas a tiempo de Revisién y validacion de datos 2012
solicitudes vs ntimero de solicitudes suministrados.
por mes Resolucién 20223040045295|
de 04/08 de 2022
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] ( Paz y salvo
- Anexo 48 - s
- Inscripeién en el RUNT (Internet; Min transporte; -$464.736 Segun'disponibiidad del -Multas
- Poder si es un tercero NT) personal operativo
'NSTITuTo | 9-12 REGRABACION DE MOTOR MAQUINARIA 425 | COBERNAGION beL
DEPARTAMENTAL ESs AR
( DE TRANSITO DEL CESAR (/)
)
Recursos Informaticos Equipo operativo de
y materiales trémites
[ Entradas ] —
Salidas ]
- Copia documento de identidad LEGIBLE| e e ) .
- Formato solicitud del trémite "Anexo 48" de la macuinara agricla, R:J%l:;%’ en sistema del
debidamente diligenciado el ﬁlueva I——
- Poder, si es un tercero ek ] g
! B ) [ Wormatividad ]
Numero de regrabaciones, por mes. Resolucion 12379 28/12 de
Numero de entregas a tiempo de Revision y validacion de 2012
solicitudes vs nimero de solicitudes datos suministrados.
por mes i
Resolucion 20223040045295|
de 04/08 de 2022
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ) [ Tiempo de resp | ( Paz y salvo
Anexo 48

- Inscripcién en el RUNT
- Poder, si es un tercero

(Internet; Min transporte;

-$464.736
RUNT)

Segun disponibilidad del
personal operativo

-Multas

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar

Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

nstitutodetransito@cesar.gov.co

|
[@ @transitocesar




INSTITUTO DEPARTAMENTAL

Cédigo:
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COBERNACIONBEL | DE TRANSITO DEL CESAR ” INSTITUTO
Version: 01 DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR
;o . .
Fecha:
Manual de Tramites
11/06/2024
N —— 9.14 DUPLICADO TARJETA DE REGISTRO o2 | comEmNACIONDEL
DEPARTAMENTAL 00 CES AR
DE TRANSITO DEL CESAR
Recursos Informéticos " .
y materiales Equipo opgrauvo de
Plasticos tarjeta trémites
[ Entradas ]
Salidas
- Copia documento de identidad LEGIBLE 'Duplicado de la tarjeta do
- Formato solicitud del tramite "Anex0 48" |—, Seuiibloimwally, | Redistio ensistema del
debidamente diligenciado omnaol D“pl'ca - "
- Poder, si es un tercero uplicado tarjeta de registro
eCémo? ( Normatividad ]
Namero de duplcados, por mes. Resolucion 12379 28/12 de
Numero de entregas a tiempo de Revisién y validacion de 2012
solicitudes vs nimero de solicitudes datos suministrados.
por mes Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] ( Paz y salvo
A 48 B el i
- Inscripcién en el RUNT (Internet'nlaaotransporte‘ -$207.166 Segun disponibilidad del Multas
- Poder, si es un tercero p NT) y : personal operativo
A 9.15 CAMBIO DE CARACTERISTICAS O | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL ’*‘oﬂ AR
( DE TRANSITO DEL CESAR ‘p
Recursos Informaticos . .
y materiales Equipo operativo de
Plasticos tarjeta tramitee
[ Entradas ] —
Salidas
- Copia documento de identidad LEGIBLE ‘Cambio de caracteristicas Reg|stro en sistema del
- Formato solicitud del tramite indicando — R cambio de caracteristicas
cambio de caracteristicas Alf;’:;j;‘p‘;‘,‘s‘:‘m Nueva tarjeta de registro con
- Poder, si es un tercero. cambios actualizados
LComo? ( Normatividad )
C’:?;?:?e";s‘j‘g:mlz?;:: Resolucién 12379 28/12 de
Numero de en(regés‘)a tiemﬁo de Revisidn y v_al@dacién d 2012
solicitudes vs nimero de solicitudes datos suministrados. &
por mes Resolucion 20223040045295
de 04/08 de 2022
- - i
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ) [ Tiempo de | ( Paz y salvo
Anexo 48

- Inscripcién en el RUNT
- Poder, si es un tercero

(Internet; Min transporte;

RUNT)

Informacién no encontrada

Segun disponibilidad del
personal operativo

-Multas

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar

Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

ai

nstitutodetransito@cesar.gov.co

[@ @transitocesar




a INSTITUTO DEPARTAMENTAL

Cédigo:
GTA-PL-02
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Version: 01

INSTITUTO

DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR

0 CESAR
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-

Remolques y Semirremolques

10.1 REGISTRO INICIAL DE REMOLQUES ‘

INSTITUTO ‘
DEPARTAMENTAL

DE TRANSITO DEL CESAR

éCon qué?

Ve

9% | GOBERNACION DEL
% AR
o,l,o

Recursos Informaticos
y materiales
Plasticos tarjeta

Equipo operativo de
tramites

- Documento de identidad original

- Formato solicitud del registro nacional de
remolques, semirremolques, multimodulares y
similares debidamente diligenciada.

- Declaracion de importacion con su imy

y/o certificado individual de aduana, si sea el
caso. Con improntas. O revisién técnica de
DUIN

- Certificacion RUES si es un tercero quien
realiza el tramite.

- Para derecho Publico bastara con la
presentacion de acto administrativo.

- Para persona juridica, copia documento
representante legal y camara de comercio del
mes actual

- Poder, si es un tercero.

Registro inicial de
Remolques y
semirremolques

Medicién

Numero de Registros iniciales, por

Registro inicial en sistema.
Tarjeta de registro inicial
Placa

Normatividad
Resolucion 12379 28/12 de

mes.
Numero de entregas a tiempo de
solicitudes vs nimero de solicitudes
por mes

Revision y validacion de
datos suministrados.

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

Tramites previos ( Formato ] ( Costo del tramite | [ Tiempoder

P ]

Paz y salvo

FORMULARIO DE SOLICITUD DE
Inscripcion del solicitante en el L
2 REGISTRO NACIONAL DE an di i
REMOLQUES -$293.089 seg:?s?;:;)f g:)tglr':t?fodEI -Multas
E ; SEMIRREMOLQUES
Poder si es un tercero MULTIMODULARES v
SIMILARES
| 10.2 TRASPASO DE REMOLQUES |
INSTITUTO 5% | GOBERNACION DEL
DS o ek o (5 AR
( DE TRANSITO DEL CESAR i i
Entr'a das Recursos Informaticos Equipo operativo de
tramites
- Documento de identidad original ymateriales
- Formato solicitud del registro nacional de
remolques, semirremolques,
multimodulares y similares debidamente
diligenciada. i
- Factura de venta; formulario de l Salidas
compraventa. Con improntas.
- Declaracion de importacion con su imj e

ylo_certificado individual de aduana, si sea el Registro de traspaso en
caso. Con improntas. O revisién técnicade| Wraopon0 &= sistema.
DIJIN aues.y “— | Tarjetade registro

: - . . semirremolques 5
- Certificacién RUES si es un tercero quien| actualizada
realiza el tramite.
- Para derecho Publico bastara con la
presentacion de acto administrativo.
- Para persona juridica, copia documento
representante legal y cdmara de comercio
del mes actual E ( Normatividad ]
- Poder autenticado, si es un tercero.
- Documento o declaracion en el que conste Medicién ] ¢Cémo? J Resolucion 12379 28/12 de
la transferencia del derecho de dominio del 2012
remolque o semirremolque con improntas. Numero de Registros, por mes.
Bajo normas y exigencias civiles y/o Numero de entregas a tiempo de Revisién y validacién de datos Resolucion 20223040045295|
mercantiles. solicitudes vs ;g:n"e‘;osde solicitudes sZministrados, de 04/08 de 2022

Tramites previos Formato Costo del tramite Tiempo de r Paz y salvo

ami i p y

FORMULARIO DE SOLICITUD DE
TRAMITES DEL REGISTRO
NACIONAL DE REMOLQUES,
SEMIRREMOLQUES
MULTIMODULARES Y SIMILARES

- Inscripcion en el RUNT
- Poder autenticado, si es un
tercero

-$254.167

Segun disponibilidad del
personal operativo

-Multas

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar
Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

nstitutodetransito@cesar.gov.co

=]
[@ @transitocesar




Cédigo:
Q GOBERNACION DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL | GTA-PL-02
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DE TRANSITO DEL CESAR

Ami Fecha:
Manual de Tramites 1089024
‘ 10.3 CANCELACION REMOLQUES ‘
P INSTITUTO on GOBERNACION DEL
(@ R swc CESAR

Recursos Informaticos Equipo operativo de
y materiales tramites

[ Entradas ]

[ Salidas ]

- Documento de identidad original
- Formato solicitud del registro nacional de
remolques, semirremolques, multimodulares y

Cancelacion de registro en
sistema.

Cancelacion de

- N S . registro inicial de . .
similares debidamente diligenciada. T = Remolques y Acto administrativo de
- Documento de soporte de la solicitud de semirremolques cancelacion.

cancelacion
- Tarjeta de registro fisica.

6 Normatividad
{ ]
Numero de Cancelaciones de RI, por Resolucion 12379 28/12 de
mes. 2012
Numero de entregas a tiempo de Revision y validacién de datos
solicitudes vs nimero de solicitudes suministrados. Resolucion 20223040045295|
pormes de 04/08 de 2022
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] ( Paz y salvo
Inscripcién en el RUNT FORMULARIO DE SOLICITUD DE
s TRAMITES DEL REGISTRO ¥ i ibili
- Poder autenticado si es un NACIONAL DE REMOLQUES, -$138.379 Segun d|spon|b|||dgd del -Multas
tercero SEMIRREMOLQUES personal operativo
MULTIMODULARES Y SIMILARES

9% | GOBERNACION DEL
ARTAMENTAL

0S=0
( DE TRANSITO DEL CESAR O‘I‘O

Recursos Informdticos
y materiales

‘ 10.4 REGISTRO REMOLQUES EN CASO DE HURTO ‘
INSTITUTO
' DEP.

Equipo operativo de
tramites

Entradas ]

- Documento de identidad original
- Formato solicitud del registro nacional de remolques,

semirremolques, multimodulares y similares debidamente
diligenciada.

Registro de

Actualizacion del registro en
Remolques y

sistema.
- i — irremok ;
- Documento que soporta la solicitud de cancelacién del bt Acto administrativo de
registro inicial y/o tarjeta de registro. pérdida definitiva recuperacion.

- Documento que soporta el nuevo registro por
recuperacion en caso de hurto o perdida definitiva.
- Pago de derecho de tramites.

(___Rormatividad )
Resolucion 12379 28/12 de
Numero de Registros, por mes. Revisié lidacién d 2012 4
Numero de entregas a tiempo de z\:tsolgns:r;;\:s:':g:s e
solicitudes vs ;::n;;osde solicitudes Resolucién 20223040045295|
de 04/08 de 2022

( Tramites previos ] (

Formato | ( Costo del tramite ) [ Tiempo de resp | ( Paz y salvo
FORMULARIO DE SOLICITUD DE
B ipcié TRAMITES DEL REGISTRO » Segun disponibilidad del
Inscripcion en el RUNT NACIONAL DE REMOLQUES, Informacién no encontrada 9 P - -Multas
- Poder si es un tercero SEMIRREMOLQUES, personal operativo
MULTIMODULARES Y SIMILARES

CANALES DE ATENCION AL USUARIO B

institutodetransito@cesar.gov.co
Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar )
|@' P @transitocesar
Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar
Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co
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INSTITUTO

DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR

-

INSTITUTO

DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR

p=

10.5 INSCRIPCION O LEVANTAMIENTO DE

[ Entradas

Notificacién de entidad competente

GOBERNACION DEL

7 CESAR

Salidas

- Inscripcion o levantamiento
de prenda en sistema.

Recursos Informaticos Equipo operativo de
y materiales tramites
Inscripcion o
levantamiento de

e 5 prenda / modificacién

del acreedor prendario
de remolque o
semirremolque

——

Numero de inscripciones, por mes.
Namero de levantamientos, por mes.
Numero de entregas a tiempo de
solicitudes vs nimero de solicitudes
por mes

Revisién y validacién de datos
suministrados.

( Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295
de 04/08 de 2022

( Tramites previos ] (

Formato | ( Costo del tramite ] Tiempo de resp ( Paz y salvo
B
r REGH e s
-No aplica NACIONAL DE REMOLQUES, No aplica Segan d'Spomb'I'd.ad el No aplica
SEMIRREMOLQUES, personal operativo
MULTIMODULARES Y SIMILARES
|10.6 INSCRIPCION O LEVANTAMIENTO DE ORDEN JUDICIAL‘
INSTITUTO 24 | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL b AR
((‘ DE TRANSITO DEL CESAR q\o

Recursos Informdticos
y materiales

Equipo operativo de

trémites

Entradas

Notificacién de entidad competente.

Inscripcion o
levantamiento de
orden judicial o

administrativa de
remolques o
semirremolques

Salidas ]

- Inscripcién o levantamiento
de orden judicial o
administrativa en sistema.

Numero de inscripciones, por mes.
Namero de levantamientos, por mes.
Numero de entregas a tiempo de
solicitudes vs nimero de solicitudes
por mes

Revision y validacién de
datos suministrados.

( Normatividad |

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucion 20223040045295
de 04/08 de 2022

( Tramites previos ] (

Formato | (

Costo del tramite ) [ Tiempo de resp ( Paz y salvo
FORMULARIO DE SOLICITUD DE
TRAMITES DEL REGISTRO ¥ i ibili
- No aplica NACIONAL DE REMOLQUES, No aplica Segun disponiulidad del

SEMIRREMOLQUES
MULTIMODULARES Y SIMILARES

personal operativo

No aplica

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

ainslitutodetransito cesar.qov.co

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar
Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar

Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

[@ @transitocesar
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INSTITUTO

10.7 CERTIFICADO DE LIBERTAD Y TRADICION REMOLQUES|

DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR

[ Entradas

- Documento de identidad original
- Pago de derecho de tramites.

S% | GOBERNACION DEL
GS2D
; — Om@
W
Recursos Informaticos Equipo operativo de
y materiales tramites
] Salidas
Expedicion ; s
Certificado de - Registro de la expedicion
e tradicién de «—— del certificado en sistema.
remolgues o - Certificado de tradicién
SG"IIHEII|U|QUES
Medicién éCémo?

Numero de entregas a tiempo de
solicitudes vs nimero de solicitudes

( Normatividad ]

Numero de expediciones de
certificado, por mes.

Revision y validacion de datos

Resolucion 12379 28/12 de

suministrados. 2012

P Resolucién 20223040045295|
de 04/08 de 2022
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ] Tiempo de resp ] ( Paz y salvo
No aplica No aplica -532.384 oo No aplica
10.8 DUPLICADO REGISTRO DE A R TTE
INSTITUTO
' DEPARTAMENTAL REMOLQUES uo'@on AR
( DE TRANSITO DEL CESAR s
‘
Recursos Informaticos Eq“ip‘(’rgﬁ‘i’:s""° de
( Entradas ) y materiales

- Documento de identidad original

- Formato solicitud del registro nacional de
remolques, semirremolques,
multimodulares y similares debidamente
diligenciada.

- Certificacion RUES si es un tercero quien
realiza el tramite.

- Para derecho Publico bastara con la
presentacion de acto administrativo.

- Para persona jurfdica, copia documento
representante legal y camara de comercio
del mes actual

- Poder, si es un tercero.

Duplicado de tarjeta
de registro de
remolques o
semirremolques

( Medicion

Salidas

- Registro del duplicado en
sistema.

- Permiso de transito por 60
dias.

- Duplicado de tarjeta de
registro.

( Normatividad |

Numero de duplicados, por mes.
Numero de entregas a tiempo de
solicitudes vs nimero de solicitudes
por mes

Revisién y validacion de
datos suministrados.

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucion 20223040045295

de 04/08 de 2022

( Tramites previos ] (

Formato | (

Costo del tramite )

(

Tiempo de r

P ]

Paz y salvo

- Inscripcion en el RUNT

Informacién no encontrada

-$201.367

Segun disponibilidad del

’ -Multas
personal operativo

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar

Call Center: 324 100 0057

http://www.transitocesar.gov.co

institutodetransito@cesar.gov.co

[@ @transitocesar
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Manual de Tramites
11/06/2024
10.9 DUPLICADO PLACAS REMOLQUES ‘
’ INSTITUTO | Q 0 GOBERNACION DEL
D
o W
Recursos Informadticos Equipo operativo de
y materiales tramites
[ Entradas ] [ Salidas ]
- Documento de identidad original
- Copia documento de identidad. Duplicado de - Registro del duplicado en
- Formato solicitud del registro nacional de e L placas de « | sistema.
remolques, semirremolques, multimodulares y sef"l‘r‘r"e"r‘r:‘;s‘j’as - Permiso de transito
similares debidamente diligenciada. . - Duplicado de placas
- Pago de derecho de tramites.
[ wedicin
Normatividad
Numero de duplicados, por mes.
Numero de entregas a tiempo de Revisién y validacién de Resolucién 12379 28/12 de
solicitudes vs nimero de solicitudes datos suministrados. 2012
por mes
Resolucién 20223040045295|
de 04/08 de 2022
( Tramites previos ) | Formato ) ( Costo del tramite ) [__Tiempo de respuesta | ( Paz y salvo )
FORMULARIO DE SOLICITUD DE
- TRAMITES DEL REGISTRO
~AsCrpoion st el RUNT NACIONAL DE REMOLQUES, -$273.767 Informacién no encontrada -Multas
- Poder si es un tercero SEMIRREMOLQUES.
MULTIMODULARES Y SIMILARES
10.12 TRASLADO REMOLQUES
INSTITUTO 24 | GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTAL “oﬂ AR
( DE TRANSITO DEL CESAR ‘l\
»
Recursos Informaticos Equipo operativo de
y materiales trémites
- Documento de identidad original
- Formato solicitud del registro nacional de remolques, Traslado y - Registro del traslado y
semirremolques, multimodulares y similares radicacién del radicacion, en sistema.
debidamente diligenciada. Con improntas. =K rreglsltm de - Envio de carpeta hacia
s glgoaexigir impuestos de conformidad con Ley 488 de se;'i':e?:;::es transito de destino
- Pago de derecho de tramites.
; -
,
Resolucion 12379 28/12 de
Namero de traslados, por mes. 2012
Numero de entregas a tiempo de Revision y validacion de
solicitudes vs ;::n;;(;de solicitudes datos: suniinistrados. Resolucién 20223040045295|
de 04/08 de 2022
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ) [ Tiempo de resp | ( Paz y salvo

- Inscripcién en el RUNT
- Poder si es tercero

Informacién no encontrada

-$32.384

Informacién no encontrada

-Multas

CANALES DE ATENCION AL USUARIO

Sede Administrativa IDTRACESAR-SEM Calle 17 No. 12-24 Valledupar - Cesar

Sede Operativa Carrera 8 No. 4- 78 San Diego - Cesar
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10.12.1 RADICACIONES REMOLQUES

GOBERNACION DEL

DEPARTAMENTAL

DE TRANSITO DEL CESAR

Ve

Recursos Informaticos
y materiales

Entradas

- Documento de identidad original

1998
- Pago de derecho de tramites.

- Formato solicitud del registro nacional de remolques,
semirremolques, multimodulares y similares
debidamente diligenciada. Con improntas.

- No exigir impuestos de conformidad con Ley 488 de

\

Traslado y
radicacion del
registro de
remolques o
emirremolques,

Namero de traslados, por mes.
Numero de entregas a tiempo de
solicitudes vs niimero de solicitudes

Equipo operativo de

tramites

+ CESAR

Salidas

- Nueva tarjeta de registro

Revision y validacion de
datos suministrados.

( Normatividad ]

Resolucion 12379 28/12 de
2012

Resolucién 20223040045295

or mes
i de 04/08 de 2022
( Tramites previos ] ( Formato | ( Costo del tramite ] [ Tiempo de resp ] ( Paz y salvo
FORMULARIO DE SOLICITUD DE
— TRAMITES DEL REGISTRO
- Inscripcién en el RUNT NACIONAL DE REMOLQUES -$32.384 Informacién no encontrada -Multas

- Poder si es tercero

SEMIRREMOLQUES,
MULTIMODULARES Y SIMILARES

Nombre carpeta archivo: Planes: Manual de tramites
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