
NO

Fin

NO

¿La carga de trabajo corresponde 
a: apoyo jurídico, comités de conciliación o

asistencia  a eventos?
NO

Apoyar a director

SI

Enviar al director del
Instituto para revisión,

firma y notificación

SI

NO ¿El procedimiento requiere firma y
autorización del director?

NO SI
¿El procedimiento requiere la

generación de documentos o acto
administrativo?

Generación de
documento o acto

administrativo

Archivar
NO

SI ¿Se requiere subir la documentación a
alguna plataforma?Cargar a plataforma

GES

Se organiza la información
y documentación requerida
bajo los soportes legales de

la modalidad de
contratación

NO

NO



Inicio

SI¿Llegó carga de trabajo?

NO

SI

¿La carga de trabajo corresponde 
a PQRSD?¿La carga de trabajo 

corresponde a contratación en
cualquiera de sus 

modalidades?

STIÓN JURÍDICA
Otras tareas

Se recibe la petición

Se revisa la respuesta por el
Jefe Jurídico. 

Se asigna a un Abogado sustanciador.
se proyecta la respuesta

Se aceptan o se rechazan los hechos y
se exponen los argumentos de la

defensa

Documento sustanciado:
Contestación de Acciones

Constitucionales
(GJU-FR-08)

Registro formal en el
Sistema Interno de

Información Jurídica 

Documentación del
accionante

Documentación de áreas
encargadas

Documento validado:
Contestación de Acciones

Constitucionales
(GJU-FR-08)

Documento aprobado:
Contestación de Acciones

Constitucionales
(GJU-FR-08)

Aprobación de Gestión Gerencial

Se envía la respuesta de la petición al
correo de Notificaciones

(notificaciones@transitocesar.gov.co) con
copia a Jurídica

(juridica@transitocesar.gov.co).

Se inicia etapa
precontractual

Documento contractual
- Estudios (financiero, técnico, etc)

Documento contractual

Se inicia etapa contractual

Documento administrativo de
liquidación

Se inicia etapa post
contractual

SI

¿El contrato es factible?

SI

¿El contrato implica 
liquidación?

Se actualiza la información
en SECOP

Se realiza el registro en
SECOP


