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GOBERNACION DEL

CESAR

GES

¢ La carga de trabajo corresponde

A

NO

NO a: apoyo juridico, comités de conciliacion o
asistencia a eventos?

Apoyar a director

Generacion de
documento o acto
administrativo

¢ El procedimiento requiere la
generacion de documentos o acto
administrativo?

NO

SI—

NO

A

¢, Se requiere subir la documentacion a
alguna plataforma?

SI

A

Cargar a plataforma

n < Archivar
/ \ J

¢ El procedimiento requiere firma
autorizacion del director?

SI

NO

NO~

’

N

Se organiza la informacion
y documentacion requerida
bajo los soportes legales de

la modalidad de

contratacion

Enviar al director del
Instituto para revision,
firma y notificacion

NO-

A




>TION JURIDICA
Otras tareas

¢ Llegd carga de trabajo?

¢La carga de trabajo
corresponde a contratacién en

Sl

A

cualquiera de sus
modalidades?

Se inicia etapa
precontractual

¢ El contrato es factible?

_r Estudios (financiero, técnico, etc)

\/\

Documento contractual

Documento contractual

| —>{ Se inicia etapa contractual

¢ El contrato implica
liquidacion?

\/\

Se realiza el registro en
SECOP

Documento administrativo de
liquidacion

Y

Se inicia etapa post
contractual

Se actualiza la informacion
en SECOP

\/\

Documentacion de areas
encargadas

¢ La carga de trabajo corresponde
a PQRSD?

INSTITUTO

DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL CESAR

Documentacion del
accionante

Se recibe la peticion

r

Se asigna a un Abogado sustanciador.
se proyecta la respuesta
Se aceptan o se rechazan los hechos y
se exponen los argumentos de la
defensa

\

O

Registro formal en el

Sistema Interno de
Informacion Juridica

7

\, J

Documento sustanciado:

\ 4

Contestacion de Acciones
Constitucionales

Se revisa la respuesta por el
Jefe Juridico.

\/\

(GJU-FR-08)

\/\

Documento validado:
Contestaciéon de Acciones
Constitucionales
(GJU-FR-08)

\/\

Y

Aprobacion de Gestion Gerencial

Se envia la respuesta de la peticion al
correo de Notificaciones
(notificaciones@transitocesar.gov.co) con
copia a Juridica
(juridica@transitocesar.gov.co).

Documento aprobado:
> Contestaciéon de Acciones
Constitucionales
(GJU-FR-08)




